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Zatgcznik do uchwaty nr 3/473
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WYTYCZNE
DO TWORZENIA KURSOW DOKSZTALCAJACYCH
ORAZ PROJEKTOWANIA i MODYFIKACJI ICH PROGRAMOW
W POLITECHNICE BYDGOSKIEJ
IM. JANA I JEDRZEJA SNIADECKICH

Kursy doksztatcajace stanowig inng forme ksztatcenia w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Wytyczne okreslajg warunki jakim powinny odpowiada¢ programy kurséw doksztalcajacych,
zwanych dalej kursami, w tym zasady ich projektowania, zatwierdzania oraz wzory wnioskow o
utworzenie / modyfikacje ich programu.
Realizacja kursu odbywa si¢ zgodnie z jego programem.
Programowi kursu przypisuje si¢ liczbe punktow ECTS wynikajaca z ogolnej metodologii ich
obliczania, uwzgle¢dniajac liczbe godzin zajgé wymagajacych bezposredniego udziatu nauczyciela /
innej osoby prowadzacej i uczestnika kursu oraz jego prace wlasna. Przyjmuje si¢, ze 1 punkt ECTS
odpowiada tacznemu naktadowi pracy uczestnika kursu wynoszacemu od 25 do 30 godzin.
Minimalna liczba godzin zaje¢ wyszczegolnionych w planie kursu wymagajacych bezposredniego
udziatu nauczyciela / innej osoby prowadzacej i uczestnika kursu wynosi 10.
Zajecia na kursie realizowane sg jako zajecia teoretyczne i/lub zajecia praktyczne.
Program kursu obejmuje: zaktadane efekty uczenia si¢ (zat. nr 1), plan kursu (zat. nr 2) oraz karty
przedmiotow (sylabusy - zat. nr 3).
Jezeli program kursu przewiduje realizacje¢ tylko jednego przedmiotu wymagane jest dodatkowe
wyszczegolnienie w planie (w polu ,,UWAGI”) tematyki zajg¢ oraz wskazanie odpowiadajacej im
liczby godzin zaje¢ dydaktycznych. Tematyke zaje¢ nalezy zdefiniowa¢ w formie krotkich punktow,
ktére beda wpisywane na §wiadectwie ukonczenia kursu.
Realizacja planu kursu umozliwia pelne osiagniecie przez kazdego uczestnika wszystkich
zaktadanych efektow uczenia si¢ zdefiniowanych w programie danego kursu.
Za udokumentowanie realizacji przez uczestnikéw kursu wszystkich zaktadanych efektow uczenia
sie odpowiada kierownik kursu oraz kierownik jednostki prowadzace;j.
Plan kursu zatwierdza wiasciwy prorektor.
Program, w tym zatwierdzony plan kursu jest przechowywany i podlega archiwizacji przez
jednostke prowadzaca Kurs.
Zajecia na kursach moga by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglosé.
Zajecia prowadzone z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza si¢ do zajec z
bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich lub innych o0s6b prowadzacych zajecia i
uczestnikow kursu — jesli realizowane sa metoda synchronicznego udziatu prowadzacego i
uczestnika, tzn. prowadzone sa w sposob zapewniajacy bezposrednig interakcje miedzy
uczestnikiem, a prowadzacym w czasie rzeczywistym, umozliwiajagca natychmiastowy przeptyw
informacji.
Zajecia realizowane z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odleglo$¢ metoda asynchroniczna tj.
niezapewniajaca bezposredniej interakcji migdzy uczestnikiem kursu, a prowadzacym w czasie
rzeczywistym nie sg traktowane jako zajecia z bezpos$rednim udziatem nauczycieli akademickich
lub innych os6b prowadzacych zajecia i uczestnikow.
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Metode asynchroniczng mozna stosowaé pomocniczo, jako uzupelnienie / wzbogacenie zajec¢
realizowanych w sposob tradycyjny lub zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem technik ksztatcenia
na odlegto$¢ metoda synchroniczng.

W okresie od dnia ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii do konca
semestru, w trakcie ktorego stan ten zostal odwotany, zajgcia moga by¢ prowadzone z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ niezaleznie od tego, czy zostalo to
przewidziane w programie kursu.

Whiosek o utworzenie kursu / modyfikacj¢ programu kursu kierownik jednostki sktada do wtasciwego
prorektora za posrednictwem Dzialu Ksztalcenia Profesjonalnego nie pdzniej niz 4 tygodnie przed
planowanym terminem uruchomienia edycji kursu.

Wzor wniosku o utworzenie kursu 0 charakterze cyklicznym / modyfikacje programu kursu
stanowi zat. nr 4a.

Wz6r wniosku o utworzenie kursu o charakterze jednorazowym stanowi zat. nr 4b.

Kurs likwiduje Rektor na wniosek dziekana lub z wiasnej inicjatywy. Wniosek sktada si¢ do
wiasciwego prorektora za posrednictwem Dziatu Ksztatcenia Profesjonalnego.

Z wnioskami, o ktorych mowa w pkt. 18 i 21wystepuje si¢ po ich zewidencjonowaniu w jednostce
prowadzacej przy odpowiedniej klasie Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt sprawy utworzenia,
modyfikacji programu lub likwidacji kursu.

Senat wykonuje zadania zwiazane z wlaczaniem do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji
kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu kurséw doksztalcajacych zgodnie z ustawa z dnia 22
grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

Senat podejmuje czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 23 na wniosek kierownika jednostki
prowadzacej, pod warunkiem spetnienia przez t¢ jednostke warunkéw i opracowania dokumentacji,
w tym wniosku do wiasciwego ministra, zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. 0
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

Spis zalacznikéw:

Zetgomis o | Zaktadane efekty uczenia si¢ dla kursu doksztatcajacego

Zafacznik nr 2 Plan kursu doksztatcajacego

Zalacznik nr 3 Karta przedmiotu (sylabus)

Zatgcznik nr 4a Whiosek w sprawie utworzenia /modyfikacji programu kursu
doksztatcajacego (kurs o charakterze cyklicznym)

Zakacznik nr 4b Whiosek w sprawie utworzenia kursu doksztatcajacego (kurs o charakterze
jednorazowym)




