OFERTA

POLITECHNIKA BYDGOSKA
im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich
Al. Prof. Sylwestra Kaliskiego 7

85-796 Bydgoszcz

zatrudni pracownika na stanowisko Specjalisty ds. zakupow centralnych i kontraktacji
w Zespole Gospodarki Zasobami Centrum Utrzymania i Rozwoju Obiektéw

Wymagania kwalifikacyjne kandydata:

wyksztatcenie:

O
@)

preferowane wyzsze: administracja, ekonomia, zarzgdzanie (lub pokrewne),
alternatywnie: wyksztatcenie S$rednie kierunkowe (administracja, ekonomia,
zarzadzanie),

alternatywnie: studia o kierunku administracja, ekonomia, zarzadzanie
nieruchomosciami w toku (min. ukonczony 5. semestr studidw 1. stopnia),

minimalny 2-letni staz pracy na stanowisku administracyjnym, handlowym lub pokrewnym,
posiadanie petni praw publicznych i petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

umiejetno$¢ pracy zaréwno indywidualnej, jak i zespotowej, umiejetnos¢ samodzielnego
rozwigzywania problemdéw, bardzo dobra organizacja pracy witasnej.

Mile widziane dodatkowe atuty:

doswiadczenie na podobnym stanowisku

Pozadane predyspozycje i umiejetnosci:

Niezbedne:

znajomos¢ zagadnien w zakresie Prawa zamdwien publicznych,

praktyczna znajomosé procesdw handlowych i sztuki negocjacji,

bardzo dobra praktyczna znajomos¢ pakietu MS Office i urzadzen biurowych,
umiejetnos¢ redagowania dokumentdéw i formalnych pism urzedowych,
umiejetnosc jasnego i precyzyjnego wyrazania mysli w mowie i pismie,
wysoka kultura osobista,

ukierunkowanie na rozwdj, zdobywanie kompetencji i doswiadczenia,
zaangazowanie, otwartos¢ na zdobywanie nowej wiedzy,

sumiennosé, rzetelnosé, doktadnosé.

Dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien w zakresie utrzymania obiektéw budowlanych,
zdolnos¢ do podejmowania samodzielnych decyzji,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu oraz szybkiego reagowania na zmiany,
zdolnosci analityczne,

pewnos¢ siebie.



Najwazniejsze zadania czekajgce na tym stanowisku:

— petnienie roli centralnego realizatora zakupdw w zakresie obstugi administracyjnej
i uzytkowania obiektéw i jednostek Politechniki Bydgoskiej,

— biezgce monitorowanie oraz analizowanie rynku,

— stata wspédtpraca z dostawcami,

— analiza kosztow i zuzycia produktdéw i ustug,

— tworzenie pism, opracowan zestawien, podsumowan, raportdéw, notatek ze spotkan,

— korespondencja z organami administracji publicznej i innymi podmiotami
publicznymi,

— zarzadzanie korespondencjg, dokumentami i ich archiwizowanie,

— przygotowywanie wnioskdw o wszczecie postepowania wraz z opisem przedmiotu
zamoéwienia oraz warunkéw umowy dla realizacji zamoéwien publicznych,

— kontrolowanie uméw, faktur i wszelkich zobowigzan pod katem formalno-
merytorycznym,

— wspdtpraca przy kreowaniu strategii utrzymania i rozwoju obiektéw PBS,

— opisywanie faktur zgodnie z budzetowaniem,

— raportowanie wynikéw i przygotowywanie analiz w celu m.in. optymalizacji kosztéw
eksploatacji nieruchomosci oraz zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami,

— wspdttworzenie strategii rozwojowej PBS w ujeciu rozwigzar technicznych obiektéw.

Warto jest by¢ z nami, poniewaz oferujemy:

— zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

— wynagrodzenie wraz z 13-t3 pensja, dofinansowanie do wypoczynku z funduszu socjalnego,
nagrody z funduszu nagrdd i inne,

— mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji i rozwoju osobistego poprzez system szkolen i udziat w
ciekawych projektach,

— mozliwos¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

— CVilist motywacyjny,

— kserokopia Swiadectwa ukonczenia szkoty sredniej lub wyzszej,

— Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje,

— o$wiadczenie kandydata o tresci: ,Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb przysztych
rekrutacji.”

Oczekiwany termin sktadania ofert:

— do06.02.2023 r.

— zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.



Miejsce sktadania ofert (osobiscie lub poczta):

Osobiscie: Dziat Spraw Pracowniczych, Al. Prof. Sylwestra Kaliskiego 7, bud A, pok. A016

Za posrednictwem poczty: Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich, Dziat Spraw

Pracowniczych, Al. Prof. Sylwestra Kaliskiego 7, 85-796 Bydgoszcz.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuije, iz:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja
Sniadeckich, Al. prof. S. Kaliskiego 7, 85-796 Bydgoszcz;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@pbs.edu.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji -
na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.;

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 3 miesiecy wyznaczony przez
administratora;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty wspotpracujgce
w procesie rekrutacji, Pani/Pana dane nie bedg przekazywane innym podmiotom, z
wyjatkiem przypadkéw wynikajgcych z przepiséw prawa;

posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

podanie danych osobowych dla potrzeb aktualnej rekrutacji jest obligatoryjne w oparciu o
przepisy prawa Kodeksu pracy a w pozostatym zakresie jest dobrowolne;

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji bedzie odbywato sie na zasadach
okreslonych w regulaminie rekrutacji, konsekwencjg takiego przetwarzania bedzie kontakt
tylko z wybranymi kandydatami.



