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Tytut NOWOCZESNA | EFEKTYWNA UCZELNIA - kompleksowy rozwdj innowacyjnego ksztatcenia
projektu studentéw Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego i efektywnego zarzadzania uczelnig

Beneficjent: | Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich

REGULAMIN STAZY STUDENCKICH ORAZ PRZYZNAWANIA | WYPLACANIA STYPENDIOW ZA STAZE
STUDENCKIE REALIZOWANE W RAMACH PROJEKTU NOWOCZESNA | EFEKTYWNA UCZELNIA -
KOMPLEKSOWY ROZWOJ INNOWACYJNEGO KSZTALCENIA STUDENTOW UNIWERSYTETU
TECHNOLOGICZNO-PRZYRODNICZEGO | EFEKTYWNEGO ZARZADZANIA UCZELNIA"

DEFINICIE

Okreslenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1.

Beneficjent — Podmiot realizujacy Projekt — Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich (PBS)
(dawniej: Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich w Bydgoszczy).

Projekt — projekt ,NOWOCZESNA | EFEKTYWNA UCZELNIA - kompleksowy rozwéj innowacyjnego
ksztatcenia studentéw Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego i efektywnego zarzadzania
uczelnig" realizowany w ramach Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, termin realizacji
projektu od: 2018-04-02 do: 2023-12-31.

Regulamin — ,Regulamin stazy studenckich oraz przyznawania iwyptacania stypendidw za staze
studenckie realizowane w ramach Projektu NOWOCZESNA | EFEKTYWNA UCZELNIA - kompleksowy
rozwéj innowacyjnego ksztatcenia studentéw Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego
i efektywnego zarzadzania uczelnia".

Kandydat — student co najmniej Il semestru studiéw stacjonarnych pierwszego stopnia i student co
najmniej | semestru studiéw stacjonarnych drugiego stopnia, kierunkéw prowadzonych w PBS,
whioskujgcy o udziat w Projekcie.

. Stazysta - student studiéw prowadzonych na PBS, zakwalifikowany do udziatu w Projekcie (ktéry

dostarczyt wszystkie niezbedne dokumenty i podpisat umowe o staz).

. Stypendium - pomoc finansowa na rzecz Stazysty majaca na celu wspieranie jego dziatan stuzgcych

zdobywaniu praktycznego doswiadczenia, wyptacana za zrealizowanie obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszego Regulaminu i umowy o staz.

. Organizator stazu — podmiot przyjmujacy na staz.

Opiekun stazu — pracownik Organizatora stazu wyznaczony do opieki nad Stazysta.

§1
ZAKRES PROJEKTU

Niniejszy Regulamin okresla warunki realizacji stazy studenckich prowadzonych w ramach Projektu
»NOWOCZESNA | EFEKTYWNA UCZELNIA - kompleksowy rozwéj innowacyjnego ksztatcenia studentéw
Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego i efektywnego zarzadzania uczelnia”.

. Staze oferowane w Projekcie przeznaczone sg dla studentéw studiéw stacjonarnych Politechniki

Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich.
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. Staze majg na celu utatwienie studentom wejscia na rynek pracy poprzez zdobycie praktycznego
doswiadczenia, uzupetniajagcego wiedze pozyskang na studiach. Zakres przedmiotowy stazu bedzie
powigzany bezposrednio z efektami ksztatcenia na prowadzonych kierunkach studiéw i zapewnia ich
praktyczne wykorzystanie w toku zadan wykonywanych na stazu.

. Uczestnicy Projektu muszg posiadac status studenta kierunkéw studidéw stacjonarnych prowadzonych
w PBS w momencie zgtoszenia do Projektu i rozpoczecia stazu.

. Staze realizowane w ramach Projektu sg ptatne i wspoffinansowane przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Staze realizowane beda u Organizatora stazu — w podmiotach prowadzacych dziatalno$é powigzanych
z kierunkami ksztatcenia PBS.

. Staz trwa 160 godzin zegarowych.
. Staz musi mie¢ charakter ciggly, tzn. musi trwac nieprzerwanie 160 godzin.

. Uczestnictwo w stazu nie zwalnia studenta z udzialu w obowigzujacych go zajeciach dydaktycznych
w ramach programu ksztatcenia i nie moze stanowi¢ powodu usprawiedliwienia nieobecnoéci na
zajeciach.

§2
REKRUTACIA

. W projekcie zaplanowano rekrutacje rozpoczynajaca sie od 22 maja od godziny 8.00 i koriczacy sie
07 czerwca 2023 roku do godziny 15.00.

. Organizacje przyjmujagce na staz beda weryfikowane przez Petnomocnika Dziekana ds. Praktyk
zawodowych na odpowiednim wydziale.

. Student ubiegajacy sie o staz sktada osobiscie do Pracownika Centralnego Dziekanatu /Biuro Praktyk
Studenckich (ul. Kaliskiego 7, budynek J, pokéj 108) nastepujgce dokumenty:

a) formularz zgtoszeniowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

b) dane indywidualnego uczestnika Projektu zgodnie ze wzorem stanowigcym zafacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu;

c) oswiadczenie uczestnika Projektu zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu;

d) dokumenty poswiadczajace dodatkowg aktywno$é np.: umowa wolontariatu, zaéwiadczenie o udziale
w konferencji, przynalezno$¢ do organizacji studenckich itp.;

e) dokument poswiadczajacy uzyskang srednig ocen za ostatni semestr studidw pierwszego stopnia
na innej uczelni niz PBS (dotyczy wytacznie studentdw drugiego stopnia pierwszego semestru);

f) ankiete ex-ante (zatacznik nr 4).

. Decyzje o zakwalifikowaniu studenta na staz podejmuje Komisja Rekrutacyjna ztozona z Kierownika

Projektu, Koordynatora Zadania nr 3 w Projekcie oraz Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych

z Wydziatu, na ktérym studiuje Kandydat.

. Komisja Rekrutacyjna ds. stazy dokonuje oceny merytorycznej wniosku w oparciu o nastepujace kryteria:

a) srednia ocen z zakoriczonego poprzedniego semestru, ($rednia ocen 2-5, waga 2);
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b) niepetnosprawnos¢ (0-1, waga 1), potwierdzone uprzednim zgtoszeniem na Uczelni;

c) pte¢ (mezczyzna 0, kobieta 1, waga 1),

d)dokumenty poswiadczajgce dodatkowg aktywno$¢ naukowa i organizacyjng np. dziatalnosé
w organizacjach samorzadowych, wyjazdy na konferencje, potwierdzone udzialy w badaniach
naukowych i publikacjach, wolontariat w latach 2022 i 2023, itp. (0-2, waga 0,5),

e) kolejnosc¢ zgtoszer (tylko w przypadku rowne;j liczby punktéw).

Po zakonczeniu rekrutacji Komisja Rekrutacyjna sporzadza liste rankingowa kandydatéw do udziatu

w stazu zgodnie z powyzszymi kryteriami.

W przypadku jednakowej liczby punktéw decyduje kolejno$¢ zgtoszen.

Decyzja Komisji Rekrutacyjnej o zakwalifikowaniu lub odmowie zakwalifikowania na staz jest ostateczna
i nie przystuguje od niej odwotanie.

Zakwalifikowani studenci bedg powiadomieni o decyzji w formie mailowej. Studenci niezakwalifikowani
na staz, a spetniajacy wymogi niniejszego Regulaminu, zostang wpisani na liste rezerwowa i bedg mogli
uczestniczy¢ w stazu w przypadku rezygnacji studentdw z listy podstawowej.

§3
OBOWIAZKI PRZED ROZPOCZECIEM STAZU

Po zakwalifikowaniu na staz, Kandydat otrzymuje w Centralnym Dziekanacie/Biurze Praktyk Studenckich
skierowanie na badania lekarskie i zobowiazany jest do wykonania badar przed podpisaniem Umowy
o staz.

Przed rozpoczeciem stazu Uczelnia wraz ze studentem i Organizatorem stazu uzgodni Ramowy Program
stazu (zatgcznik nr 5) i Zindywidualizowany Program stazu (zatacznik nr 6) zawierajacy rodzaje i forme
wsparcia odpowiedniag do potrzeb, kwalifikacji i kompetencji Stazysty (wykaz czynnosci i zadan
wykonywanych na stazu oraz uzyskiwanych kompetencji). Program opracowany zostanie w oparciu o
Ramowy program stazu, potrzeby Kandydata i Organizatora stazu.

Po zakwalifikowaniu sig na staz, Kandydat zobowigzany jest do ztozenia w Centralnym Dziekanacie
/Biurze Praktyk Studenckich w wyznaczonym terminie nastepujacych dokumentéw:

a) zasdwiadczenie lekarskie dopuszczajgce do udziatu w stazu,

b) o$wiadczenie dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczern spotecznych (zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 7).

Po weryfikacji dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3, Kandydat podpisuje Umowe o staz (zgodnie ze

wzorem stanowigcym zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).

§4
UMOWA O STAZ

. Warunkiem realizacji stazu jest zawarcie umowy o staz miedzy Uczelnig, Stazystg a Organizatorem stazu.

. Umowa o staz okreslajaca podstawowe prawa i obowigzki Stazysty i Opiekuna stazu stanowi zatgcznik nr
8 do niniejszego Regulaminu.
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Podpisanie umowy o staz nie jest nawigzaniem stosunku pracy miedzy stazystg a Organizatorem stazu
w rozumieniu Kodeksu Pracy.

§5
REALIZACJA STAZU

Staz odbywa sie w oparciu o Ramowy Program Stazu (zatgcznik nr 5) oraz uzgodniony tréjstronnie (miedzy
Stazystg, Organizatorem stazu - instytucjg przyjmujaca oraz Uczelnig) Zindywidualizowany Program Stazu
(zatgcznik nr 6).

Staz realizowany bedzie w miejscu spetniajgcym standardy bezpieczeristwa i higieny pracy,
ergonomiczne, o takim samym standardzie jak miejsce pracownika danej organizacji.

Wymiar stazu oraz warunki jego odbywania muszg by¢ zgodne z prawem UE i kodeksem pracy w zakresie
przepiséw dotyczacych czasu pracy.

Stazyscie w zwigzku z realizacjq stazu przystuguje:

a) sfinansowanie badan lekarskich dopuszczajgcych do realizacji stazu;
b) stypendium stazowe w wysokosci 35 zi/h brutto brutto;
c) ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.

Uczelnia prowadzi¢ bedzie monitoring stazu za pomoca:

a) weryfikacji Dziennikdw stazowych (zatgcznik nr 9) Stazysty oraz list obecnosci (zatacznik nr 10);
b) ankiety ex-post (zatgcznik nr 11);

Uczelnia zastrzega sobie prawo do biezacego monitorowania jakosci oferowanego wsparcia i zadowolenia
Stazysty i Organizatora stazu z realizowanego stazu poprzez przeprowadzenie wywiadu i kontroli. W tym
celu prowadzone bedg ankiety drogg telefoniczng lub wizyty monitoringowe w miejscu realizacji stazu.

§6

OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU

Obowigzki Stazysty:

a) sumienne i staranne wykonywanie obowigzkéw powierzonych w trakcie trwania stazu;
b) stosowanie sie do polecen Opiekuna stazu;

c) przestrzeganie podczas stazu ustalonego przez Organizatora stazu czasu pracy oraz porzadku
i dyscypliny pracy;

d) informowanie mailowo Centralnego Dziekanatu/Biuro Praktyk Studenckich
(malgorzata.zalewska@pbs.edu.pl) oraz Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych
z wtasciwego Wydziatu i Opiekuna stazu o nieobecnosciach najp6zniej w dniu planowanej nieobecnosci
przez rozpoczeciem dnia stazu;

e) przestrzeganie zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

f) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i paristwowej oraz ochrony poufnosci danych
w zakresie okreslonym przez Organizatora stazu;

Strona4:z8



Fundusze . ; .
ek Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Nr projektu POWR.03.05.00-00-z083/17

Tytut NOWQOCZESNA | EFEKTYWNA UCZELNIA - kompleksowy rozwdj innowacyjnego ksztatcenia
projektu studentéw Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego i efektywnego zarzadzania uczelnig

Beneficjent: Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich

g)

h)

i)
j)

k)

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych, w okresie trwania stazu, niezbednych do jego
realizacji;

dostarczenie do Centralnego Dziekanatu/Biuro Praktyk Studenckich w terminie 7 dni po odbyciu stazu
dokumentéw niezbednych do rozliczenia stazu, tj.

Programu stazu (zatgcznik nr 6);

Dziennika stazu (przygotowanego zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszego
Regulaminu);

Listy obecnosci (przygotowanej zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 10 do niniejszego
Regulaminu);

Raportu Opiekuna stazu, w ktérym opisane zostang zrealizowane zadania oraz nabyte umiejetnosci
(przygotowanego zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 12 do niniejszego Regulaminu);
Zaswiadczenie o ukonczeniu stazu (zatgcznik nr 13);

wypetnienie ankiety ewaluacyjnej (ex-post, zatgcznik nr 11) po zakoriczeniu stazu;

niezwtoczne informowanie Centralnego Dziekanatu/Biuro Praktyk Studenckich lub Petnomocnika
Dziekana ds. praktyk studenckich z wtasciwego Wydziatu o wszelkich nieprawidtowosciach powstatych
w trakcie realizacji stazu, w tym np. o nieobecnosci na stazu i ich przyczynach;

dbanie o dobry wizerunek Uczelni.

3. Do obowigzkdw Organizatora stazu nalezy:
a) zapewnienie warunkéw niezbednych do realizacji stazu zgodnie z postanowieniami Umowy o staz

z Organizatorem stazu;

b) przeszkolenie Stazysty z przepiséw BHP, przeciwpozarowych, ochrony tajemnicy stuzbowe;j,

c)

zapoznanie z wymogami dotyczacymi funkcjonowania instytucii;
zapoznanie Stazysty z regulaminem pracy oraz z zakresem powierzonych mu obowigzkéw oraz jego
uprawnieniami;

d) wyznaczenie dla kazdego Stazysty Opiekuna stazu, ktory czuwa nad prawidtows realizacjg programu

stazu (Opiekun stazu otrzyma ze $rodkéw projektu dodatek za opieke nad Stazystg w kwocie
25 zt brutto za godzing stazu, na podstawie umowy cywilno-prawnej);

e) zapewnienie Stazyscie odpowiednich materiatéw i narzedzi oraz odziezy roboczej i srodkdw higieny

przewidzianych w przepisach BHP;
udzielenie Stazyscie w trakcie odbywania stazu niezbednych wskazéwek i pomocy w wypetnianiu
powierzonych zadan;

g) bezzwtoczne, nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 dni, poinformowanie Petnomocnika lub Pracownika

Centralnego Dziekanatu o przypadkach przerwania przez Stazyste odbywania stazu; o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci studenta oraz o innych zdarzeniach istotnych dla odbywania
stazu. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci np. zwolnienie lekarskie, umowa stazowa
zostanie przedtuzona stosownym aneksem.

h) promowanie projektu poprzez wywieszenie w miejscu odbywania stazu plakatu informujgcego

o finansowaniu stazu ze srodkéw POWER.

Do obowigzkéw Opiekuna stazu nalezy:

a) przygotowanie stanowiska pracy dla stazysty;

b) przestrzeganie i kontrola czasu pracy stazysty;
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c)
d)
e)
f)
8)
h)

j)
k)

nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu;

zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym z regulaminem pracy;
przeprowadzenie niezbednych szkoler zwigzanych z zajmowanym przez stazyste stanowiskiem;
biezgce przydzielanie zadan w projekcie;

nadzor nad przebiegiem wykonania stazu;

odbiér wykonywanych prac;

weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z jego programem;

udzielania wskazéwek i pomocy;

przygotowanie zaswiadczenia i raportu koricowego z realizacji stazu;

sporzgdzenie Raportu Opiekuna Stazu (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 12, zawierajgcego opinie dotyczacy realizowanych zadan i zdobytych umiejetnosci i informacje
o zaliczeniu stazu,

m) inne zadania wynikajgce z podpisanej umowy 3-stronne;j.

4. Nadzor nad realizacjg stazy ze strony Uczelni sprawujg Petnomocnicy Dziekana ds. praktyk zawodowych na
poszczegdlnych Wydziafach i Centralny Dziekanat/Biuro Praktyk Studenckich. Do ich obowigzkéw nalezy:

a)

b)
c)

d)

e)
f)
g)

h)

nawigzywanie wspoétpracy z firmami, w ktérych moga odbywac sie staze;

wydanie studentom zakwalifikowanym na staz skierowan na badania lekarskie;
udzielanie studentom pomocy merytorycznej;

zapoznanie zakwalifikowanych na staz studentéw z zasadami odbywania stazu, wymaganymi
dokumentami, regulaminem oraz warunkami zaliczenia stazu;

zawieranie umow ubezpieczen Stazystow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;
sprawowanie nadzoru nad realizacjq stazy;

gromadzenie wymaganej dokumentacji, zwigzanej z realizacjg stazy (dokumenty ztozone przez
studentéw, umowy z Organizatorem stazu, polisy NNW, programu stazy itp.) oraz ich weryfikacja;

zaliczenie formalne stazu na podstawie ztozonej dokumentacji;

dokonanie ewaluacji stazy.

§7
STYPENDIUM STAZOWE

1.  Wysoko$¢ stypendium stazowego wynosi 35zt/h brutto za miesigc (z uwzglednieniem zapisow
§ 7. niniejszego Regulaminu).

2. Stypendium stazowe jest wspoétfinansowane przez Unie Europejskg z EFS.

3. Stypendium bedzie ptatne po odbyciu stazu pod warunkiem dostarczenia wymaganej dokumentacji.
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W przypadku rezygnacji przez Stazyste z udziatu w stazu lub zaprzestania jego odbywania, Stypendium
nie zostanie wyptacone.

W przypadku rozwigzania przez Organizatora stazu, bez istotnej przyczyny, umowy o staz w trakcie jego
trwania, Organizator stazu przekaze na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez Uczelnie
refundacjg kosztow stypendium stazowego w wysokosci proporcjonalnej do ilosci odbytego stazu przez
Stazyste, z przeznaczeniem na wyptate wynagrodzenia Stazyscie.

Warunkiem zaliczenia stazu jest:

a) zrealizowanie przez Stazyste stazu w wymiarze okreslonym w umowie;
b) zaliczenie stazu przez Opiekuna stazu;

c) dostarczenie do Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych na wiasciwym wydziale lub
Centralnego Dziekanatu/Biuro Praktyk Studenckich dokumentéw wymaganych do rozliczenia stazu
w terminie 7 dni po jego zakoriczeniu.

W przypadku opdzniert w przekazaniu srodkéw finansowych na realizacje projektu z przyczyn lezacych
po stronie Instytucji Posredniczacej (Narodowe Centrum Badan i Rozwoju), Uczelnia zastrzega sobie
prawo zawieszenia wyptat Stypendium do czasu otrzymania naleznych $rodkéw dofinansowania.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, Uczelnia wypfaci zalegte Stypendium niezwtocznie, bez
koniecznosci zwrotu ustawowych odsetek za zwtoke z tego tytutu.

§8
ROZWIAZANIE UMOWY O STAZ

Umowa ze Stazystg moze zosta¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym w razie niewypetnienia przez
Stazyste lub Organizatora stazu obowigzkdw wynikajgcych z Regulaminu lub umowy.

Stazyéci naruszajagcy w razacy sposdb zasady odbywania stazu mogg zostaé¢ wydaleni ze stazu przez
Organizatora stazu. W przypadku zaistnienia takich okolicznosci studentowi nie przystuguje stypendium
stazowe.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczelnia zastrzega sobie, na kazdym etapie realizacji, prawo do monitorowania i kontroli stazu
przeprowadzonej przez Petnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych wtasciwego Wydziatu lub
pracownika Centralnego Dziekanatu/Biuro Praktyk Studenckich Uczelni u Organizatora stazu.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci odszkodowawczej za nastepstwa czynnosci realizowanych przez
Stazyste w trakcie odbywania stazu.

W przypadku niezgtoszenia sie zakwalifikowanych studentdw do odbycia stazu lub jego przerwania,
Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Organizatora stazu.
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4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
5. Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w trakcie trwania projektu.
6. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Kierownik Projektu.

7. We wszystkich nieuregulowanych sprawach w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego i innych ustaw szczegélnych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

ZAtACZNIKI DO REGULAMINU

Zatgcznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy Deklaracja uczestnictwa w Projekcie Studenta
Zatgcznik nr 2 — Dane indywidualnego uczestnika

Zatgcznik nr 3 —Os$wiadczenie uczestnika projektu

Zatgcznik nr 4 — Ankieta ewaluacyjna ex-ante

Zatfgcznik nr 5 —Ramowy program stazu

Zatacznik nr 6 —Zindywidualizowany program stazu

Zatacznik nr 7 — Oswiadczenie dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych
Zatgcznik nr 8 — Umowa o staz

Zatgcznik nr 9 — Dziennik stazu

Zatgcznik nr 10 - Lista obecnosci

Zatgcznik nr 11 — Ankieta ewaluacyjna ex-post

Zafacznik nr 12 — Raport Opiekuna stazu

Zatgcznik nr 13 — Zaswiadczenie o odbyciu stazu

KIEROWNIK PROJEKTU
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