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INFORMACJE OGOLNE

Whniosek o stypendium socjalne sktadany jest wytacznie elektronicznie. Wszelkie dodatkowe
dokumenty/zaswiadczenia nalezy dotgczyé do wniosku w wers;ji elektronicznej w formacie
PDF.

Nie musisz drukowaé¢ wniosku. Uczelnia nie bedzie akceptowac wnioskéw dostarczanych w
wersji papierowej.

Niezbednym zatgcznikiem do Whiosku o stypendium socjalne jest Oswiadczenie o dochodach,
ktore musisz wypetnié elektronicznie zanim przystgpisz do wypetniania Wniosku o stypendium
socjalne.

Status wniosku mozesz na biezgco sledzi¢ w USOSweb, a powiadomienia o kazdorazowej
jego zmianie otrzymasz na uczelniany adres e-mail (@pbs.edu.pl).

W okresie wnioskowania o stypendium regularnie sprawdzaj
uczelniang elektroniczng skrzynke pocztowa.

Kontroluj status wniosku, gdyz w przypadku wystgpienia
nieprawidtowosci (np. braki w dokumentacji, btedy w
wypetnieniu itp.), moze on zosta¢ cofniety przez Biuro
swiadczen dla studentow do poprawy. W takiej sytuacji
bedziesz musiat niezwtocznie dokona¢ niezbednych zmian we
whiosku lub zatgczyé brakujgce dokumenty w formacie PDF.

WNIOSEK W USOSWEB

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH a nastepnie kliknij
ikone Wnioski.

Jezeli chcesz rozpocza¢ wypetnianie Wniosku o stypendium socjalne, w sekcji Wnioski, znajdz
wniosek o nazwie Wniosek o stypendium socjalne na rok akademicki 2023/2024, kliknij w
odpowiadajgcy mu link i zacznij wypetniaé.

Jedli studiujesz jednoczesnie na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, bedziesz widziat po
dwa wnioski danego rodzaju, z tym, ze przy kazdym wniosku bedzie informacja, jakiego trybu
studiow dotyczy (np. Whiosek o stypendium socjalne ... — studia stacjonarne, Wniosek o
stypendium socjalne ... — studia niestacjonarne).

Pamietaj, ze mozesz rozpoczgé wypetnianie Wniosku o stypendium socjalne tylko, jesli:
- wypetnites i zatwierdzites oswiadczenie o dochodach,
- nie masz innych nierozpatrzonych wnioskéw tego rodzaju.



Jezeli juz wczesniej rozpoczates wypetnianie wniosku i chcesz je kontynuowacd lub otrzymates
informacje, ze Twdj wniosek zostat cofniety do poprawy, wyszukaj swoje oswiadczenie w sekcji
Whioski, ktore zaczates wypetniac¢ i kliknij odpowiednio link kontynuuj wypetnianie lub
popraw.

Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynnosci, ktére mozesz w danym momencie
wykonaé, np. zacznij wypetnia¢, usun, kontynuuj wypetnianie, popraw itp. Lista ta zalezy od
uprawnien, jakie masz nadane na okre$lonym etapie wnioskowania, oraz od stanu wniosku.

Wypetnianie Whniosku o stypendium socjalne mozesz rozpoczaé, jesli w systemie nie masz
innych nierozpatrzonych wnioskéw tego rodzaju.

EKRAN O
OSWIADCZENIE O UKONCZENIU LUB KONTYNUOWANIU STUDIOW

Ekran ten stuzy do zweryfikowania i wprowadzenia informacji o studiach, ktére ukonczytes,
odbywates lub kontynuujesz na innej uczelni (poza PBS) oraz o tych, ktére ukoriczytes na PBS.

Na ekranie wyswietlona zostanie informacja o kierunkach studiéw podjetych przez Ciebie w
Politechnice Bydgoskiej oraz widoczna bedzie sekcja Podaj informacje o pozostatych
studiowanych lub ukoriczonych kierunkach (w Polsce lub za granicq), gdzie wprowadzisz
informacje o studiach ukonczonych, odbywanych lub kontynuowanych na innych uczelniach
(poza PBS) lub ukoriczonych w PBS na tyle dawno, ze informacji o nich nie ma w USOSweb.

Wopisz wszystkie poziomy studiowanych lub ukonczonych kierunkéw studiow,
nawet jesli studiowany obecnie kierunek ma te samg nazwe, co ukonczony.
Dotyczy to rowniez kierunkdw, z ktdrych zostates skreslony.

Kierunki studiow podejmowane w uczelni (dane z USOS):

Lp. Kierunek Rodzaj Status Zod Dot peayleciaiue 2
rozpoczecia wznowienia ukoriczenia/skreslenia
1 budownictwo studia piewszego  gyregiony  2019-10-01 2019-10-01 2020-11-20
stopnia
o  architektura studia pierwszego Wirakcie | 2020-11-21 2020-11-21
wnetrz stopnia
inynieria studia plerWszego yy trakcie | 20211001 20211001

$rodowiska stopnia

Datg ukoriczenia studidw jest data zlozenia egzaminu dyplomowego, w przypadku studiéw

Podaj informacje o pozostalych studiowanych lub ukoriczonych kierunkach (w Polsce i za granicg)

Uczelnia Kierunek Status

dodaj @ =~ aC—

Potwierdzam, ze powyzsze dane s3 zgodne ze stanem faktycznym

Po kliknieciu przycisku dodaj wyswietlony zostanie formularz, ktory pozwoli Ci wprowadzié
niezbedne informacje:



Uczelnia Kierunek Status
Wyszukaj:
O tylko wybrane
1..10 rod 112 naste trofr ece]
Uczelnia
W trakcie
O 17 August 1945 University o
Skreslon
Q st Military Medical University o y
Pierwszy stopien Ukoniczone
QO 1 December 1918 University of Alba lulia o L O
Drugi stopien |

O  2nd Military Medical University O M e o

O Jednolite magisterskie N
O 3rd Military Medical University

- ) ) O  Trzeci stopien Data koncowa:
Q  4th Military Medical University .
Q  5th Wheel Training Institute
O 7th October Misurata University
O Aachen University of Technology
O  Aakers Business College (ND)
nastepna strona
dodaj w

taczny okres, przez ktéry przystuguje stypendium, wynosi 12 semestrow, bez
wzgledu na jego pobieranie przez studenta, z zastrzezeniem, ze w ramach tego
okresu $wiadczenie przystuguje na studiach:

1) pierwszego stopnia — nie dtuzej niz przez 9 semestrow;

2) drugiego stopnia — nie diuzej niz przez 7 semestrow.

Do okresu, o ktdrym mowa powyzej, wlicza sie wszystkie rozpoczete przez studenta
semestry na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych magisterskich, w tym
semestry przypadajgce w okresie korzystania z urlopow, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1
pkt 3 Ustawy, z wyjatkiem semestrow na kolejnych studiach pierwszego stopnia rozpoczetych
lub kontynuowanych po uzyskaniu pierwszego tytutu zawodowego licencjata, inzyniera albo
rownorzednego. W przypadku ksztatcenia sie na kilku kierunkach studiow semestry odbywane
rownoczesnie traktuje sie jako jeden semestr.

Stypendium nie przystuguje studentowi posiadajgcemu tytut zawodowy:
& 1) magistra, magistra inzyniera albo réwnorzedny;
2) licencjata, inzyniera albo réwnorzedny, jezeli ponownie podejmuje studia
pierwszego stopnia.

Przepisy powyzsze stosuje sie odpowiednio do studentéw, ktdérzy ksztatcili sie lub uzyskali
tytuty zawodowe za granica.



EKRAN 1
WYBOR KIERUNKU STUDIOW

Na podstawie informacji z systemu USOS oraz informacji podanych przez Ciebie na Ekranie O,
system sprawdzi Twoje uprawnienia do przyznania stypendium socjalnego. Jezeli posiadasz
takie uprawnienia, pojawi sie ekran, na ktérym musisz wybra¢ kierunek, w ramach ktérego
bedziesz sktadat wniosek.

EKRAN 2
WERYFIKACJA DANYCH

Na Ekranie 2 zweryfikuj swoje dane osobowe.

W przypadku rozbieznosci dane mozesz zaktualizowa¢ w Biurze Toku Studidw Centralnego
Dziekanatu, a ich zmiane zgtosi¢ w module PODANIA w USOSweb.

Wprowadzone zmiany beda widoczne w USOSweb po migracji, tj. nastepnego dnia rano.

Dane osobowe

Adres do korespondencji
Adres zameldowania

Adres e-mail

Numer telefonu komorkowego

Numer telefonu stacjonarnego

Numer konta 030

W zwigzku z tym, ze wszystkie stypendia przelewane s3 na konto bankowe, pamietaj o
sprawdzeniu pola Numer konta.

Jezeli brakuje w nim numeru konta, to powinienes go wprowadzié. Jesli numer jest widoczny,
upewnij sie, czy jest poprawny i w razie potrzeby zmien go. W kolejnych podrozdziatach
znajdziesz informacje, jak wprowadzi¢ oraz zmieni¢ numer konta.

Pamietaj, zeby nie podawac¢ konta innej osoby (rodzica,
znajomego). Bank weryfikuje nazwisko i imie studenta z
nazwiskiem i imieniem wtasciciela konta.

W przypadku braku poinformowania uczelni o zmianie rachunku
lub podania btednego numeru, Politechnika nie ponosi
odpowiedzialnosci za dokonanie przelewu na niewtasciwy
rachunek bankowy.



WPROWADZENIE NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest tylko link ustaw oznacza to, ze w systemie nie ma
jeszcze Twojego numeru konta bankowego i powinienes go wprowadzic.

Numer konta —_—

Kliknij zatem w ten link i w polu Numer konta wprowadz numer konta bankowego, na ktdre
chcesz otrzymywac stypendium.

Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: | |

Numer konta:

—> ([ Walutakonta: [PLN |

Nazwa banku:
 DODAJ KONTO |

PSl Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowad.
Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk DODAJ KONTO nie bedzie aktywny, sprawdz
czy poprawnie wprowadzite$ numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest

nieaktywny, skontaktuj sie z Biurem Swiadczen dla studentéw.

Wszystkie Swiadczenia wyptacane sg na rachunek bankowy wnioskodawcy
prowadzony w polskich ztotych (PLN) w banku dziatajgcym na terenie Polski.

ZMIANA NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest numer konta, ale chcesz go zmieni¢, kliknij link zmien.

Numer konta —_

Nastepnie z pola Numer konta usun dotychczasowy numer i wprowadz nowy.



Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: | Jan Nowak

— |Numerkonta: | 7 ||

Waluta konta: PLN

Nazwa banku:

Po6l Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.

Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk ZAPISZ ZMIANY nie bedzie aktywny, sprawdz
czy poprawnie wprowadzite$S numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest
nieaktywny, skontaktuj sie z Biurem swiadczen dla studentow.

EKRAN 3
WYBOR SWIADCZENIA

Na tym ekranie zaznacz, o ktére $wiadczenie pomocy materialnej chcesz sie ubiegac i podaj
uzasadnienie.

Zaznacz o jakie stypendium sie ubiegasz:
@® stypendium socjalne

O  stypendium socjalne w zwigkszonej wysokosci

Uzasadnienie wniosku

Dlaczego powinno zostac Ci przyznane stypendium socjalne? Ponizej wskaz uzasadnienie.

Jezeli wybierzesz stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci wskaz powdd z jakiego
Swiadczenie ma by¢ Ci przyznane. Na liscie zobaczysz nastepujace tytuty:

1. zamieszkanie w Domu Studenta Politechniki (dotyczy tylko studentéw studidw
stacjonarnych jezeli w dniu wydania decyzji | instancji wszystkie zajecia dydaktyczne
odbywaijg sie w formie stacjonarnej lub hybrydowej);

2. zamieszkanie w domu studenckim lub w obiekcie innym niz dom studencki w okresie
odbywania czesci studiéw poza Politechniky, gdy studia te odbywajg sie na zasadzie
oddelegowania przez Politechnike, w tym w ramach programdéw wymiany zagranicznej
lub krajowej;



3. korzystanie przez wnioskodawce lub pozostawania wnioskodawcy na utrzymaniu
rodziny korzystajgcej ze wsparcia osrodka pomocy spotecznej w formie zasitkéw
statych lub zasitkéw okresowych;

4. zupetne sieroctwo wnioskodawcy, ktéry nie ukonczyt 26 roku zycia;

5. posiadanie statusu, o ktéorym mowa w art. 1 ust. 1 ustawy o pomocy obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa.

Wybraé mozesz tylko jeden z nich.

Spetnienie przestanek, o ktérych mowa w pkt. 2-5 do przyznania zwiekszenia stypendium
socjalnego nalezy udokumentowad, odpowiednio:
1) umowag na odbycie studiéw
2) zaswiadczeniem z osrodka pomocy spotecznej lub decyzja o przyznaniu zasitku
statego lub okresowego
3) aktami zgonu rodzicow
4) dokumentem lub pieczatka w paszporcie o posiadaniu statusu, o ktérym mowa w
art. 1 ust. 1 ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym
na terytorium tego panstwa.

Nie musisz dokumentowac zakwaterowania w Domu Studenta Politechniki.

EKRAN 4
WERYFIKACJA SYTUACJI MATERIALNEJ RODZINY

Ten ekran zostanie wyswietlony tylko w sytuacji, gdy Twéj sSredni dochdéd na osobe w rodzinie nie
przekracza 600 zi.

Na ekranie wskaz, czy zatgczasz do wniosku wydane przez osrodek pomocy spotecznej albo przez
centrum ustug spotecznych zaswiadczenia o korzystaniu w roku ztozenia wniosku ze Swiadczen
z pomocy spotecznej przez Ciebie lub przez cztonkow jego rodziny.

Jezeli wybierzesz opcje zatqgczam, to pojawi sie przycisk ZAtACZ PLIK i bedziesz mdgt zataczyé
zaswiadczenie z osrodka pomocy spotecznej. Natomiast jesli wybierzesz opcje nie zatgczam,
zostaniesz przekierowany do kolejnego ekranu.

EKRAN 5
DODATKOWE ZRODtA UTRZYMANIA RODZINY

Ten ekran zostanie wyswietlony tylko w sytuacji, gdy na ekranie 4 zaznaczysz opcje nie zatgczam.
Konieczne bedzie wtedy wskazanie dodatkowych, aktualnych w dniu sktadania wniosku zrodet
utrzymania i zatgczenie dokumentéw, w formacie PDF, potwierdzajacych zrddta utrzymania
rodziny.



Wedtug ztozonego przez Ciebie oswiadczenia o dochodach Twoj dochdd wynosi 0.75 zi pin

W ponizszym oknie wyjasnij z jakich innych srodkow utrzymujesz sie Ty i Twoja rodzina.

Rodzaj dochodu Czionek rodziny Miesieczny dochod Czy aktualnie pobierane?

dodaj &

Dodatkowe Zrodta utrzymania rodziny powinny zosta¢ udokumentowane

Zatacz dokumentacje potwierdzajaca Zrodta utrzymania rodziny  Opis zatacznika

dodaj w

| wroc na poczaTex | waoc | sprawnz | 2apisz ff oue |

Dodatkowe Zrddta utrzymania to takie, ktére nie sg brane pod uwage w dochodzie do
stypendium.

Przyktadowe dokumenty potwierdzajgce aktualne Zzrédta utrzymania rodziny:

zaswiadczenia o wysokosci otrzymywanych swiadczen, ktérych nie uwzglednia sie,

obliczajgc dochdd na osobe w rodzinie, w szczegdlnosci:

a) Swiadczenia wychowawczego,

b) zasitkdw rodzinnych i dodatkéw do nich,

c) Swiadczenia pielegnacyjnego,

d) swiadczen pomocy materialnej otrzymywanych przez ucznidow na podstawie
przepisow o systemie oswiaty,

e) sSwiadczen pomocy materialnej dla studentéw,

f) innych stypendidow, w tym przyznawanych przez podmioty, o ktorych mowa w art.
21 ust. 1 pkt 40b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych,

g) wsparcia wyptacanego przez koscioty, zwigzki wyznaniowe oraz organizacje;

wyciagi z kont bankowych, potwierdzajgce wysokos¢ posiadanych oszczednosci razem

z oswiadczeniem o przedstawieniu wyciggdw ze wszystkich posiadanych kont

bankowych;

umowy pozyczek, kredytéw, darowizn wraz z przelewami z tego tytutu na konto,

wyciagi z kont bankowych potwierdzajgce przelewy od oséb spoza rodziny studenta na

pokrycie kosztéw utrzymania.

W sytuacji ztozenia o$wiadczenia o nieprowadzeniu wspdlnego gospodarstwa
domowego z rodzicami i wskazaniu w dodatkowych Zrédtach dochodu przelewéw
na koszty utrzymania od nich otrzymywanych — oswiadczenie o dochodach
zostanie cofniete do poprawy (w tej sytuacji nie ma miejsca nieprowadzenie
wspolnego gospodarstwa z rodzicami). W oswiadczeniu o dochodach nalezy
wowczas wskazac rodzicow i ich dochody.
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INFORMACJE UZUPEENIAJACE - OSWIADCZENIA

Na tym ekranie zostaniesz poproszony o zaakceptowanie niezbednych oswiadczen oraz
wskazanie, jaki jest taczny okres odbytych przez Ciebie studiéw liczony w semestrach.

Pamietaj o podaniu wtasciwej liczby odbytych semestrow studidw.

taczny okres, przez ktéry przystuguje stypendium, wynosi 12 semestrow, bez
& wzgledu na jego pobieranie przez studenta, z zastrzezeniem, ze w ramach tego
okresu $wiadczenie przystuguje na studiach:
1) pierwszego stopnia — nie dtuzej niz przez 9 semestrow;
2) drugiego stopnia — nie dtuzej niz przez 7 semestrow.

Do okresu, o ktérym mowa powyzej, wlicza sie wszystkie rozpoczete przez studenta
semestry na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych magisterskich, w tym
semestry przypadajgce w okresie korzystania z urlopdw, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1
pkt 3 Ustawy, z wyjatkiem semestrow na kolejnych studiow pierwszego stopnia rozpoczetych
lub kontynuowanych po uzyskaniu pierwszego tytutu zawodowego licencjata, inzyniera albo
rownorzednego. W przypadku ksztatcenia sie na kilku kierunkach studiow semestry odbywane
rownoczesnie traktuje sie jako jeden semestr.

PODSUMOWANIE
PODPISYWANIE | SKEADANIE ELEKTRONICZNE WNIOSKU

Tutaj podpiszesz i ztozysz wniosek elektronicznie. Zanim klikniesz przycisk PODPISZ | ZtOZ
ELEKTRONICZNIE, doktadnie sprawdz wprowadzone dane, klikajgc zobacz podglqgd wniosku.
Jedli zauwazysz btedy, kliknij przycisk WROC i dokonaj korekty.

Whniosek jest gotowy do zatwierdzenia

Sprawdz poprawnos¢ wypetnienia wniosku, jesii wniosek nie zawiera btedow i na pewno
chcesz go ztozyc, nacisnij przycisk PODPISZ | Z£0Z ELEKTRONICZNIE na dole strony (w
przypadku Wniosku o miejsce w Domu Studenckim nacisnij przycisk ZAREJESTRUJ).
Ztozonego wniosku nie mozna juz usunac z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC

Pamietaj!!!

Skiadanie wniosku odbywa si¢ wytacznie elektronicznie. Nie musisz drukowac wniosku.
Uczelnia nie bedzie akceptowac wnioskow w wersji papierows).

Whiosek ztozysz klikajac przycisk DALEJ: PODPISZ | ZtOZ ELEKTRONICZNIE. Po jego kliknieciu
na Twoj adres mailowy w domenie pbs.edu.pl zostanie wystany mail z kodem autoryzacyjnym,
ktory nalezy wprowadzi¢ w celu elektronicznego podpisania i ztozenia wniosku.
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Aby podpisa¢ wniosek elektronicznie nalezy wpisac kod autoryzacyjny w odpowiednie pole
formularza. W razie wpisania niepoprawnie kodu wiecej niz trzy razy nalezy zresetowac kod
autoryzacyjny Na Twoj adres emaik@pbs.adu.pl zostat wystany specjalny kod
autoryzacyjny. Odbierz wiadomoscC T autoryzuj podpis, wpisujgc kod w odpowiednim polu
formularza, a nastepnie wybierz ‘Podpisz i zt6z elektronicznie'.

Wiadomos¢ email z kodem autoryzacyjnym zostata wystana

na adres ‘3 pbs.edu.pl
data wystania 2023-10-01 10:50:33
Wpisz kod autoryzacyjny

i s poczare | wae | sPrawn: | zneserusao | Pooeise 2z LoxTrowcane

Po wprowadzeniu kodu nalezy klikngé przycisk PODPISZ | ZtOZ ELEKTRONICZNIE.

Po elektronicznym ztozeniu wniosku jego zmodyfikowanie bedzie mozliwe dopiero po
cofnieciu wniosku do poprawy. W tej sprawie bedziesz musiat zwrdci¢ sie do Biura swiadczen
dla studentow.

Jezeli zatgczona do wniosku dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone dane poprawne,
to pracownik Biura $wiadczen dla studentéw zaakceptuje Twdj wniosek i uzyska on status
Gotowy do rozpatrzenia.

Jezeli dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy, wéwczas wniosek
zostanie cofniety do poprawy i uzyska status Cofniety do poprawy. W takiej sytuacji bedziesz
musiat niezwtocznie dokona¢ niezbednych zmian we wniosku lub zatgczy¢ do wniosku
brakujgce dokumenty w formacie PDF.

Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na Twéj uczelniany
adres e-mail.
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