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INFORMACJE OGOLNE

Oswiadczenie o dochodach skfadane jest wytacznie elektronicznie. Wszelkie dodatkowe
dokumenty/zaswiadczenia nalezy dotgczyé do oswiadczenia w wersji elektronicznej w
formacie PDF. Dokument wielostronicowy musi stanowi¢ zawartos¢ jednego pliku.

Nie musisz drukowaé¢ oswiadczenia. Uczelnia nie bedzie akceptowaé Os$wiadczenia o
dochodach dostarczanego w wersji papierowej.

Oswiadczenie o dochodach (wraz z dokumentami, na podstawie ktérych zostato wypetnione)
stanowi niezbedny zatgcznik do wniosku o stypendium socjalne.

Status oswiadczenia mozesz na biezgco Sledzi¢ w USOSweb, a powiadomienia o jego zmianie
otrzymasz na uczelniany adres e-mail (@pbs.edu.pl)

W okresie wnioskowania o stypendium regularnie sprawdzaj
uczelniang elektroniczng skrzynke pocztowa.

Kontroluj status oswiadczenia, gdyz w przypadku wystgpienia
nieprawidtowosci w ztozonym przez Ciebie oswiadczeniu (np.
braki w dokumentacji, btedne kwoty dochodu itp.), moze
zosta¢ ono cofniete przez Biuro swiadczen dla studentéow do
poprawy. W takiej sytuacji bedziesz musial niezwtocznie
dokona¢ niezbednych zmian w oswiadczeniu lub zatgczy¢
brakujgce dokumenty w formacie PDF.

OSWIADCZENIE W USOSWEB

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH, a nastepnie kliknij
ikone Wnioski.

Jezeli chcesz rozpoczg¢ wypetnianie Oswiadczenia o dochodach, w sekcji Wnioski, znajdz
whniosek o nazwie Oswiadczenie o dochodach za rok 2022, kliknij w odpowiadajacy mu link i
zacznij wypetnia¢. Pamietaj, ze w systemie mozesz mie¢ tylko jedno Os$wiadczenie o
dochodach, zatem jesli wczesniej rozpoczate$ juz wypetnianie oswiadczenia, system nie
pozwoli Ci rozpocza¢ kolejnego.

Jezeli juz weczesniej rozpoczate$s wypetnianie Os$wiadczenia o dochodach i chcesz je
kontynuowac lub otrzymates informacje, ze Twoje oswiadczenie zostato cofniete do poprawy,
wyszukaj swoje oswiadczenie w sekcji Wnioski, ktore zaczates wypetniac i kliknij odpowiednio
link kontynuuj wypetnianie lub popraw.

Przy kazdym oswiadczeniu widoczna jest lista czynnosci, ktére mozesz w danym momencie
wykona¢, np. zacznij wypetnia¢, usun, kontynuuj wypetnianie, popraw itp. Lista ta zalezy od
uprawnien, jakie masz nadane na okreslonym etapie wnioskowania, oraz od stanu wniosku.



EKRAN 1
RODZINA STUDENTA

Na tym ekranie podaj sktad swojej rodziny. Sam na liscie cztonkdw rodziny pojawiasz sie
automatycznie, natomiast informacje o pozostatych cztonkach rodziny wprowadzasz klikajac
przycisk dodaj, znajdujacy sie na dole strony.
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Klikniecie przycisku dodaj spowoduje dodanie nastepnego wiersza w tabeli i pozwoli na
wprowadzenie danych kolejnych cztonkdw rodziny.
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Informacje o tym, kogo mozesz wskazac jako cztonka rodziny znajdziesz w objasnieniach:

W tabeli wpisz wszystkich cztonkéw Twojej rodziny.

Kiiknij, by sprawdzi¢, kogo nalezy wliczaé do rodziny «<= czytaj objasnienial

Jesli nie chcesz podawac w sktadzie rodziny rodzicow, opiekundw prawnych lub faktycznych oraz pozostajacych na ich utrzymaniu dzieci, sprawdz czy
spelniasz przesfanki pozwalajace na nieuwzglednianie tych osob. Warunki te bedg weryfikowane na Ekranie 4.

Sprawdz kiedy mozesz nie podawad w skiadzie rodziny rodzicdw, opiekundw i rodzeristwa
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Pod uwage nie s3 brani dziadek, babcia, mationek rodzica, ktéry nie jest
Twoim rodzicem itp., nawet jesli razem z Tobg mieszkajg, chyba, ze sg oni
Twoimi opiekunami prawnymi, ale wtedy na udokumentowanie tego faktu
musisz dotaczy¢ do oswiadczenia wyrok sgdu rodzinnego.

W przypadku, gdy cztonek Twojej rodziny przebywa w instytucji zapewniajgcej
catodobowe utrzymanie (np. zaktad karny, zamkniete zaktady lecznicze) i nie
ponosi optaty za pobyt, nie uwzgledniasz tej osoby w sktadzie rodziny, jednak
musisz zatgczy¢ odpowiednie dokumenty.



EKRAN 2
RODZAJE OSIAGANYCH DOCHODOW W RODZINIE STUDENTA

Na tym ekranie podaj rodzaj dochoddéw poszczegdlnych cztonkdw Twojej rodziny. Konieczne
jest zaznaczenie opcji TAK lub NIE w kazdej kolumnie dla kazdego cztonka rodziny.

Ekran ten jest bardzo wazny. Od tego, co na nim zaznaczysz zalezy, jakie ekrany do wypetniania
pojawig sie w kolejnym etapie, np. jesli zaznaczysz, ze ktos nie uzyskuje dochodu, woéwczas na
kolejnych ekranach zapytania o te osobe nie pojawig sie.

Dochody w rodzinie - zaznaczanie dochodéw
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Wyijasnienie dotyczace kolumny E — nowy dochéd po roku 2022

Kolumna ta dotyczy dochodu, ktéry zostat uzyskany miedzy 1 stycznia 2023, a dniem skfadania
whniosku. Wazne jest, z jakiego tytutu dochdd zaczat by¢ uzyskiwany w biezgcym roku.

Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany z innych tytutéw niz zatrudnienie wynikajgce ze stosunku
pracy lub stosunku stuzbowego, umowy zlecenia, umowy o dzieto, prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej to dochdd musi byé uzyskiwany w dniu sktadania wniosku.

Przyktad 1

Dzien sktadania wniosku: 1 pazdziernika 2023

Osoba uzyskata dochdd z tytutu zasitku dla oséb bezrobotnych w okresie od 1 lutego 2023 do
31 sierpnia 2023 — w wierszu dotyczagcym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ NIE.
Przyktad 2

Dzien sktadania wniosku: 1 pazdziernika 2023

Osoba uzyskata dochdd z tytutu zasitku dla oséb bezrobotnych w okresie od 1 lutego 2023
i uzyskuje w dniu sktadania wniosku — w wierszu dotyczagcym danej osoby w kolumnie E nalezy
zaznaczy¢ TAK.



Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany w biezgcym roku z takich tytutdw, jak zatrudnienie
wynikajgce ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej to w kolumnie E zaznacz TAK, nawet jesli dochdd ten
nie wystepuje w dniu sktadania wniosku.

Przyktady dotyczgce zawarcia jednej umowy:

Przyktad 1

Dzien sktadania wniosku: 1 pazdziernika 2023

Osoba uzyskata dochdd z tytutu zawarcia umowy zlecenie w okresie od 1 lutego 2023 do 31
sierpnia 2023 — w wierszu dotyczagcym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK.
Przyktad 2

Dzien sktadania wniosku: 1 pazdziernika 2023

Osoba uzyskata dochdéd z tytutu zawarcia umowy zlecenie w okresie od 1 lutego 2023 do dnia
sktadania wniosku —w wierszu dotyczagcym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK.

Uwagal! Jesli w okresie 3 miesiecy liczac od dnia utraty dochodu uzyskate$ dochéd
u tego samego pracodawcy, zleceniodawcy lub rozpoczates pozarolnicza
dziatalnosé gospodarczg przepisdw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie.

Przyktady dotyczgce zawarcia kilku umoéw:

Przyktad 3

Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2023

Osoba uzyskata dochod z tytutu zawarcia umowy zlecenie od 5 pazdziernika 2022 do 30
stycznia 2023, ponownie zawarta umowe zlecenie u tego samego pracodawcy od 10 marca
2023 do dnia sktadania wniosku — w wierszu dotyczgcym danej osoby w kolumnie E nalezy
zaznaczy¢ NIE, poniewaz nie uptynat okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do
zawarcia drugiej u tego samego pracodawcy (drugi dochdd nie jest traktowany jako nowy
dochadd).

Przyktad 4

Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2023

Osoba uzyskata dochod z tytutu zawarcia umowy zlecenie od 5 pazdziernika 2022 do 30
stycznia 2023, ponownie zawarta umowe zlecenie u tego samego pracodawcy od 10 czerwca
2023 do dnia sktadania wniosku — w wierszu dotyczgcym danej osoby w kolumnie E nalezy
zaznaczy¢ TAK, poniewaz uptynat okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia
drugiej u tego samego pracodawcy (drugi dochdd traktowany jest jako nowy dochéd).
Przyktad 5

Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2023

Osoba uzyskata dochdd z tytutu zawarcia umowy o dzieto od 5 pazdziernika 2022 do 30 stycznia
2023, zawarta umowe zlecenie u innego pracodawcy od 10 marca 2023 do dnia sktadania
whiosku —w wierszu dotyczacym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK, poniewaz,
co prawda nie uptynat okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej, ale
druga umowa byfa zawarta z innym pracodawcy (drugi dochdd traktowany jest jako nowy
dochadd).

Przyktad 6

Dzien sktadania wniosku 1 pazdziernika 2023

Osoba uzyskata dochdd z tytutu zawarcia umowy o dzieto od 5 pazdziernika 2022 do 30 stycznia
2023, zawarta umowe zlecenie u innego pracodawcy od 10 czerwca 2023 do dnia sktadania



whniosku — w wierszu dotyczgcym danej osoby w kolumnie E nalezy zaznaczy¢ TAK, poniewaz,
uptynat okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej, a dodatkowo
druga umowa byfa zawarta z innym pracodawcy (drugi dochdd traktowany jest jako nowy
dochadd).

EKRANY 3 (3A, 3B, 3C, 3D, 3E)

Na tych ekranach podaj dochody oddzielnie dla kazdego cztonka rodziny. Na Ekranie 2
poszczegdlne rodzaje dochoddw oznaczone sg literami: A, B, C, D, E. Od tego, jakie rodzaje
dochoddw tam zaznaczysz, zalezg ekrany wyswietlane w kolejnych etapach wypetniania
oswiadczenia. Dla ufatwienia ekrany w swojej nazwie bedg zawieraly (oprécz cyfry)
odpowiednig litere alfabetu wskazujgcg, ktérego dochodu dotyczg (np. Ekran 3A, Ekran 3B,...).
W goérnej czesci kazdego z ekrandw podana bedzie informacja, jakiego rodzaju dochodu
dotyczy dany ekran oraz ktérego cztonka rodziny. Jesli jakis ekran wyswietla sie, cho¢ nie
powinien, wrda¢ do Ekranu 2, i sprawdz, jakie opcje zaznaczytes w tabeli dochoddw.

EKRAN 3A
DOCHODY W RODZINIE STUDENTA

Ekran 3A zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczyte$ TAK w kolumnie A.

Na tym ekranie wykaz dochody z umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dziefo, rent,
emerytur itp.

Do wypetnienia tego ekranu potrzebujesz:

1. zaéwiadczenia z Urzedu Skarbowego® cztonkéw rodziny o dochodzie za rok 2022
podlegajgcym opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c, 30e, 30f
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych, osiggnietym
w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy (wzor stanowi zafgcznik nr 3
do wykazu dokumentow potwierdzajgcych sktad rodziny oraz sytuacje materialng
wnioskodawcy). W przypadku tgcznego rozliczania sie rodzicéw z osiggnietego dochodu
potrzebne bedzie odrebne zaswiadczenia dla kazdego z nich.

2. zaswiadczenia o wysokosci zaptaconych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne za rok
2022: od pracodawcow, ZUS lub KRUS (w przypadku oséb pobierajgcych emerytury lub
renty lub prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg),

3. zaswiadczenia Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanego przychodu
nieopodatkowanego jezeli wnioskodawca (lub cztonkowie rodziny) takie dochody
uzyskali tj.

— ze stosunku stuzbowego, stosunku pracy, pracy naktadczej, spotdzielczego stosunku
pracy, umow zlecenia, z tytutu odbywania praktyki absolwenckiej lub stazu
uczniowskiego, zasitku macierzynskiego oséb do ukonczenia 26. roku zycia

— podatnika, ktory przenidst miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

— podatnika - rodzica/opiekuna przynajmniej 4 dzieci,



— podatnika po ukoniczeniu 60. roku zycia w przypadku kobiety i 65. roku zycia w
przypadku mezczyzny, pod warunkiem, ze podatnik pomimo nabycia uprawnien nie
otrzymuje emerytury/renty rodzinne;j.

nie zfozyt zeznania podatkowego, konieczne jest zaswiadczenie z Urzedu

2 Nawet jezeli ktos z petnoletnich cztonkéw twojej rodziny nie uzyskat dochodéw lub
Skarbowego potwierdzajace ten fakt.

Sytuacje szczegdlne:

Podatek nalezny:

Jezeli kwota podatku jest wspdlna dla rodzicéw rozliczajgcych sie wspdlnie — rozdziel podatek
proporcjonalnie do wysokosci dochodu kazdego z rodzicow. Potrzebujesz do tego
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego wystawione oddzielnie dla kazdego z rodzicow.
Przyktad:

Dochdd matki: 10.000 zt, ojca: 20.000 zt, tgczny dochdd: 30.000 zt, tgczny podatek nalezny: 700
zt

Obliczenie podatku naleznego proporcjonalnie do dochodu:

matka (10.000/ 30.000 = 0,33333) => 0,33333 x 700 zt = 233,33 zt, ojciec (20.000/ 30.000 =
0,66667) => 0,66667 x 700 zt = 466,67 zt

Ulga na dziecko:

Jezeli w 2022 r. Ty lub osoba z twojej rodziny otrzymata zwrot z tytutu ulgi na dziecko (kwota
otrzymana na podstawie art. 27f ust. 8-10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osdb fizycznych) i

a) ulga ta ZOSTALA doliczona do dochodu w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego, w
pozycji ,Dochéd” wpisz wysokos¢ dochodu pomniejszong o kwote otrzymanej ulgi.
Kwote ulgi koniecznie wpisz dalej w ekranie dotyczagcym dochoddéw
nieopodatkowanych (Ekran 3C — ulga na dzieci)

b) ulga ta NIE ZOSTALA doliczona do dochodu w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego w
pozycji ,,Dochdd” wpisz wysokos¢ dochodu NIE POMNIEJSZAJAC JEJ o kwote
otrzymanej ulgi. Kwote ulgi koniecznie wpisz dalej w ekranie dotyczgcym dochodow
nieopodatkowanych (Ekran 3C — ulga na dzieci).

") Zaswiadczenie o wysokoséci dochodéw mozesz uzyskaé z Urzedu Skarbowego w
formie elektronicznej bez wychodzenia z domu!

Zaswiadczenie o wysokosci dochodéw mozna uzyska¢ w formie elektronicznej, logujac sie na
strone www.podatki.gov.pl.

W e-Urzedzie Skarbowym nalezy wybraé: zaswiadczenie o wysokosci przychodu, dochodu,
podatku naleznego oraz sktadek na ubezpieczenia wykazane w PIT (ZAS-DFU).
Zaswiadczenie w formie dokumentu elektronicznego wydane poprzez e-Urzad Skarbowy ma
taka samag moc prawng jak tradycyjny dokument papierowy i jest automatycznie podpisane
pieczecig szefa KAS o tresci: ,Pismo wygenerowane w e-Urzedzie Skarbowym opatrzone
kwalifikowang pieczecig elektroniczng Szefa Krajowej Administracji Skarbowej”.




Aby otrzymac zaswiadczenie bezptatnie, w ciggu kilku minut, wystarczy wyrazi¢ zgode na
otrzymywanie korespondencji w formie elektronicznej na stronie www.podatki.gov.pl i ztozy¢
whniosek o wydanie zaswiadczenia o dochodach.

Jak ztozy¢ wniosek:
— zaloguj sie na podatki.gov.pl,
— wyraz zgode na e-Korespondencje i uzupetnij dane do powiadomien,
— w zaktadce «zt6z dokument» wybierz i uzupetnij zaswiadczenie o dochodach ZAS-DFU
— jesli ztozytes zeznanie podatkowe za 2022 rok w ciggu kilku minut odbierz
zaswiadczenie o swoim dochodzie i przedstaw dokument w instytucji wskazanej we
whiosku.

Wydanie zaswiadczenia na wniosek ztozony w e-Urzedzie Skarbowym nie podlega optacie
skarbowe;j.

Dokument otrzymany w postaci elektronicznej nalezy zatgczy¢ na ekranie 6A. Powyzsze jest
niezbedne do weryfikacji podpisu elektronicznego na zaswiadczeniu.

DOCHODY UZYSKANE PRZEZ CZESC ROKU 2022

W przypadku, gdy dochdd z jakiego$ zrodta uwzgledniony w zaswiadczeniu z Urzedu
Skarbowego byt uzyskiwany tylko przez cze$é¢ roku 2022, w pytaniu Czy wszystkie dochody
wykazane w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego byty uzyskiwane przez 12 miesiecy oraz sg
uzyskiwane w dniu sktadania wniosku, kliknij przycisk NIE, a nastepnie kliknij przycisk dodaj,
znajdujacy sie w tabelce na dole ekranu i wprowadz dochdéd.

Wprowadzajac informacje o dochodzie, zwrd¢ uwage na pole Czy osiggany w dniu sktadania
whniosku. Pole to decyduje, czy dochdd zostanie uznany za uzyskany, czy utracony. Szczegdtowa
informacje na temat tego, jaki dochéd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony znajdziesz,
klikajgc w jeden ze znajdujgcych sie na stronie linkdw.

Wartosci poszczegolinych Okresy osiggania dochodu w roku
Rodzaj dochodu . B S "
elementéw wynagrodzenia 2022
Dochéd brutto Data poczgtkowa
’?n
Podatek 2022-01-01 |~
Ubezpieczenie Data koncowa
spoteczne xn
v spoieczne 2022-12-31 |1
Ubezpieczenie
Zdrowotne CZV osiggany w O nie
—_— dniu sktadania
wniosku QO 1tk

Na potwierdzenie uzyskiwania dochodéw przez cze$é¢ roku musisz dotaczyc
dodatkowg dokumentacje, np. PIT-11, PIT-40A, umowe, decyzje, zaswiadczenie,
sSwiadectwo pracy.



DOCHOD UTRACONY

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi sie sekcja,
w ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie,
wtedy wybierz wariant zaden z powyzszych powoddéw. Wskazanie tej opcji spowoduje, ze
dochdd nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Jezeli w Rodzaj dochodu wybierzesz dochdéd z:

— zatrudnienia wynikajgcy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,
— umowy zlecenia, umowy o dzieto,

— prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

to podaj NIP pracodawcy.

: o "
Rodza) dochodu pisubamains poszczegolnych Okresy osiggania dochodu w roku 2022
elementow wynagrodzenia
Dochéd brutto 200 Data poczatkowa:
Lo 1
Podatek : 2022-01-01|-1
Ubezp|eczen|e = Data kOﬁCOWa
Lo
spoteczne 2022-12-31 |1
v Ubezpieczenie
zdrowotne = X
Czy osiggany w dniu skladania @ nie
whniosku O tak
NIP .
Wskaz powdd utracenia dochodu
ﬁ vybierz z listy v

Przepisow o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z
tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej i dochodu z tytutu
wyrejestrowania lub  rozpoczecia  pozarolniczej  dziatalnosci
gospodarczej, jezeli dochdd z tych tytutéw zostat utracony i w okresie 3
miesiecy liczac od dnia utraty dochodu uzyskany zostat dochdd u tego
samego pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajgcego dzieto Ilub
ponownie rozpoczeta zostata pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza.

Przyktady dochodu utraconego:

Przyktad 1

Data ztozenia wniosku 1 pazdziernika 2023

Od 20 grudnia 2022 do 30 marca 2023 uzyskates dochdd z tytutu zawarcia umowy zlecenie. Od
5 maja 2023 do dnia sktadania wniosku ponownie pracowates na umowe zlecenie u tego
samego pracodawcy. W takiej sytuacji pierwszy dochdd nie jest utracony, gdyz nie uptynat
okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej, a umowy zostaty zwarte
u tego samego pracodawcy.
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Przyktad 2

Data ztozenia wniosku 1 pazdziernika 2023

Od 20 grudnia 2022 do 30 marca 2023 uzyskates dochdd z tytutu zawarcia umowy zlecenia. Od
5 lipca 2023 do dnia skfadania wniosku ponownie pracowates na umowe zlecenie u tego
samego pracodawcy. W takiej sytuacji pierwszy dochdd jest utracony gdyz pomimo, ze umowa
zostata zawarta u tego samego pracodawcy to uptynat okres 3 miesiecy od rozwigzania jednej
umowy do zawarcia drugiej.

Przyktad 3

Data ztozenia wniosku 1 pazdziernika 2023

Od 20 grudnia 2022 do 30 marca 2023 uzyskate$ dochdd z tytutu zawarcia umowy o dzieto. Od
5 maja 2023 do dnia sktadania wniosku pracowates na umowe o dzieto u innego pracodawcy.
W takiej sytuacji pierwszy dochod jest utracony gdyz pomimo, ze nie uptynat okres 3 miesiecy
od rozwigzania jednej umowy do zawarcia drugiej, to druga umowa byta zawarta z innym
pracodawca. Utrate dochodu udokumentuj zaswiadczeniami zawierajgcymi nastepujace
informacje: — rodzaj utraconego dochodu, — okres, w ktérym dochdd byt uzyskiwany, —
przyczyne utraty dochodu, — kwote brutto utraconego dochodu, — wysokos¢ odprowadzonych
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, — wysokos¢ odprowadzonego podatku.
Potrzebny Ci bedzie takze druk PIT-11 z kazdego miejsca zatrudnienia, jezeli byto ich wiecej niz
jedno.

Utrate dochodu udokumentuj zaswiadczeniami zawierajgcymi nastepujgce informacje:
— rodzaj utraconego dochodu,

— okres, w ktérym dochdd byt uzyskiwany,

— kwote brutto utraconego dochodu,

— wysokos¢ odprowadzonych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

Sytuacje szczegdlne:

Utrata jednego z wielu Zzrédet dochodu a podatek nalezny

Jezeli utracite$ jedno z wielu zrédet dochoddéw wykazanych na zaswiadczeniu z Urzedu
Skarbowego informacje o poszczegdlnych sktadnikach kazdego dochodu (dochdd, sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne i sktadki na ubezpieczenie spoteczne) znajdziesz na otrzymanych w
2022 zeznaniach PIT. Wspadlny dla wszystkich zrédet podatek nalezny podziel na poszczegdlne
zrédta dochodu proporcjonalnie do dochodu z kazdego z nich:

Przyktad:

Twadj ojciec miat w 2022 r. dwie umowy: umowe o prace 1, ktérg utracit w maju 2022 r. oraz
umowe o prace 2, ktérg zawart w sierpniu 2022 z innym pracodawcy i ktora nadal obowigzuje.
Urzad Skarbowy wykazat dochdd z obu zrédet w wysokosci: 30.000 zt oraz podatek nalezny w
wysokosci 700 zt.

Dochod z umowy 1: 10.000 zt (utrata), dochdod z umowy 2 (uzyskanie w roku bazowym):
20.000 z,

Obliczenie podatku naleznego proporcjonalnie do dochodu:

umowa 1: (10.000/ 30.000 = 0,33333) =>0,33333 x 700 zt = 233,33 z1,

umowa 2: (20.000/ 30.000 = 0,66667) => 0,66667 x 700 zt = 466,67 zt
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13.i 14. Renta/emerytura

13.i14. Renta/emerytura nie jest uwzgledniana przy obliczeniu dochodu ale jest wykazywana
przez Urzad Skarbowy. Jezeli w roku 2022 otrzymates 13. i 14. emeryture lub rente, wykaz ja
jako utrate dochodu zgodnie z zaswiadczeniem z ZUS/ KRUS.

Pamietaj, zeby wprowadzi¢ wszystkie sktadniki tj. dochdd brutto, podatek obliczony
proporcjonalnie do catosci renty za rok 2022 oraz sktadke na ubezpieczenie zdrowotne.

Przyktad:

Twoj ojciec w 2022 r. pobierat emeryture. Urzad Skarbowy wykazat dochdd z tego tytutu w
kwocie 35.000 zf brutto. W kwocie tej zawiera sie 13. i 14. emerytura. Podatek nalezny wynidst
700 zt.

Dochdd z 13. i 14. emerytury: 5.000 zt brutto, dochdd z emerytury bez 13. i 14.: 30.000 zt
brutto

Obliczenie podatku naleznego proporcjonalnie do dochodu:

13.i14. emerytura: (5.000/ 35.000 = 0,1428) => 0,1428 x 700 zt = 100 z1,

pozostata emerytura: (30.000/ 35.000 = 0,8572) => 0,8572 x 700 zt = 600 zt

Nie kazdy dochéd moze zosta¢ uznany za utracony. Tylko przypadki wymienione na
rozwijanej liScie mogg stanowi¢ powdd stwierdzenia utraty.

Za dochoéd utracony nie uznaje sie w szczegélnosci:

1)  wyptaconych nagrdd jubileuszowych;

2) sptaty zalegtych wynagrodzen/sSwiadczen;

3) przebywania na urlopie bezptatnym;

4)  zmiany warunkdéw zatrudnienia (np. zmniejszenie wynagrodzenia, zmniejszenie wymiaru
etatu);

5) zmiany powierzchni gospodarstwa rolnego (np. sprzedazy, darowizny);

6) zajecia komorniczego wynagrodzenia lub innego dochodu;

7) grzywien, kar pienieznych;

8)  szkdd rolniczych;

9) zakonczenia wyptacania $wiadczen z Funduszu Alimentacyjnego w przypadku
przekroczenia kryterium dochodowego,

10) sprzedaz akcji lub mieszkania.
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DOCHOD UZYSKANY

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje TAK, to pojawi sie sekcja,
w ktdrej podaj powdd uzyskania dochodu.

Jezeli w Rodzaj dochodu wybierzesz dochdd z:

— zatrudnienia wynikajgcy ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,
— umowy zlecenia, umowy o dzieto,

— prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

to podaj NIP pracodawcy.

Przepisow o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z
tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej i dochodu z tytutu
wyrejestrowania lub  rozpoczecia  pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, jezeli dochdd z tych tytutéw zostat utracony i w okresie 3
miesiecy liczac od dnia utraty dochodu uzyskany zostat dochdd u tego
samego pracodawcy, zleceniodawcy, zamawiajgcego dzieto Ilub
ponownie rozpoczeta zostata pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza.

Zmiana warunkow zatrudnienia, takich jak zwiekszenie wynagrodzenia lub zwiekszenie
wymiaru etatu, nie stanowi powodu uznania zwiekszenia dochodu. Tylko przypadki
wymienione w rozwijanej lisScie mogg stanowi¢ powdd stwierdzenia zwiekszenia dochodu.

EKRAN 3B
DOCHODY OPODATKOWANE W FORMIE RYCZAtTU EWIDENCIONOWANEGO
LUB KARTY PODATKOWEJ

Ekran 3B zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczyte$ TAK w kolumnie B.

Ekran ten dotyczy dochoddw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej w
formie ryczattu ewidencjonowanego lub karty podatkowej, dochoddw z umoéw najmu,
podnajmu, dzierzawy, poddzierzawy lub innych uméw o podobnym charakterze, jezeli umowy
te nie sq zawierane w ramach prowadzonej przez cztonka rodziny pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej.

Do wypetnienia tego ekranu bedziesz potrzebowat Zaswiadczenia naczelnika urzedu
skarbowego o wysokosci przychodu oraz o wysokosci i formie optacanego podatku
dochodowego dotyczace osoby rozliczajgcej sie na podstawie przepisdow o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych przez osoby fizyczne w roku
2022 (wzér stanowi zatgcznik nr 4 do wykazu dokumentdw potwierdzajgcych sktad rodziny oraz
sytuacje materialnqg wnioskodawcy).

Klikajac przycisk dodaj, znajdujgcy sie w tabelce na dole ekranu, dodasz informacje o
dochodach.
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Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku 2022

—> | dodaj &

Wybadr opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegdétowsq informacje na temat
tego, ktéry dochdd uwaza sie za uzyskany, a ktéry za utracony, uzyskasz, klikajgc w jeden ze
znajdujacych sie na stronie linkow.

Okresy osiggania dochodu w roku

Rodzaj dochodu
2022

Data poczatkowa:

Stawka — R— e
stawka 2% v 2022-01-01 |~
podatkowa - SRl
. Data koricowa:
Przychéd S
:Zi‘ﬁ"f’:".’_:',Z-I'f:?’?:?[;j'.‘,:’-’-j.',é"é"v'vi"‘;’-fZ;' v roczny s ?C)) 17 ‘,' "—
NIP
23456789 Czy osiggany w dniu O NE

_é skiadania wniosku O TAK

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowaé. Np. jesli utrata dochodu
spowodowana byla zakonczeniem wykonywania pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej, przedstaw wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi sie sekcja,
w ktérej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie,
wtedy wybierz wariant zaden z powyzszych powodow. Wskazanie tej opcji spowoduje, ze
dochdd nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku 2022

Data poczatkowa:
a2

2022-01-01 |k

i awka2% v Data koncowa:
podatkowa ‘T‘
2022-10-31 |
Przychod el
Dzialainos¢ gospodarcza opodatkowana w formie ryczal v roczny
NIP Czy osiggany w dniu skiadania © NE
— wniosku O TAK

—_— Wskaz powod utracenia dochodu
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Wybdr opcji TAK spowoduje pojawienie sie pola, w ktérym bedziesz moégt wskaza¢ powdd

uzyskania dochodu.

Rodzaj dochodu Okresy osiggania dochodu w roku 2022
Data poczatkowa:
L
2022-01-01]Ld
Stawka - )
podatkowa Data koncovg'
. 2022-10-31 L
Przychod
8inoéc gosp P roczny
NIP Czy osiggany w dniu skiadania O NE
N wniosku ® TAK
Wskaz powdd uzyskania dochodu
EKRAN 3C

DOCHODY NIEPODLEGAJACE OPODATKOWANIU PODATKIEM DOCHODOWYM

OD OSOB FIZYCZNYCH

Ekran 3C zostanie wyswietlony, jezeli na Ekranie 2 zaznaczytes TAK w kolumnie C.

Ekran ten przedstawia wszystkie dochody niepodlegajgce opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od osdb fizycznych. Najczesciej spotykane dochody tego typu to dochody z
zagranicy, dochody z gospodarstwa rolnego, alimenty, swiadczenia zwigzane z petnieniem

obowigzkow spotecznych.

Kliknij rozwin przy tym rodzaju dochodu, ktéry chcesz wprowadzié.

Dochody z zagranicy

Dochody z alimentow

Stypendium doktoranckie

Stypendium doktoranckie

Ulga na dzieci

Dochody uzyskiwane za granicg Polski, w tym dochody cud202|emc0v
Dochody z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych

Dochody z gospodarstwa rolnego, w tym zasitki z KRUS, dochody z agroturystyki oraz nieopodatkowane renty rolniczej r

Alimenty zasgdzone na rzecz czionka rodziny oraz inne $wiadczenia nalezne w przypadku bezskutecznej egzekuciji alimentow.

Kwota zwrotu z tytutu niewykorzystanej ulgi na dzieci wyptacona przez Urzad Skarbov

Zasitek macierzynski z KRUS i swiadczenie rodzicielskie

Zasitek macierzyniski wyptacany przez KRUS oraz swiadczenie rodzicielskie tzw. kosiniakowe|
Stypendia dla bezrobotnych z UE lub Funduszu Pracy

ia dla bezrobotnych finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej lub z Funduszu Pracy, niezaleznie od tego, kto je wyptaca.

Inne dochody

e dochody, w tym $wiadczenia zwigzane z petnieniem obowigzkéw spotecznych oraz nieopodatkowane renty i emerytury.
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Zapoznaj sie z informacjami wyswietlonymi na ekranie, a nastepnie kliknij w tabeli przycisk
dodaj. W kolejnych podrozdziatach znajdziesz informacje, na co zwrdci¢ uwage podczas
wprowadzania danych dotyczacych poszczegdlnych rodzajéw dochoddéw.

W imieniu wszystkich cztonkéw rodziny student musi ztozy¢ oswiadczenie o
dochodach niepodlegajgcych opodatkowaniu, nawet jezeli takich dochodow nie
osiggali (wzor do pobrania po kliknieciu w link pobierz druk oswiadczenia lub na
Ekranie 5 jako zatgcznik [z-27]).

DOCHODY Z ZAGRANICY

W przypadku osiggania dochoddw poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, dokonaj ich
przeliczenia na podstawie Sredniego kursu waluty, ogtaszanego przez Prezesa Narodowego
Banku Polskiego (NBP) z ostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, z ktérego dochéd
stanowi podstawe ustalenia prawa do stypendium socjalnego, np. sktadasz wniosek 1
pazdziernika 2023, uzyskates dochdd poza granicami kraju w 2022, dochdd ten przelicz na
podstawie kursu waluty podanego w ostatniej tabeli kursowej z grudnia 2022.

W przypadku, gdy Ty lub cztonek rodziny uzyskaliscie dochdd poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, ktdry nie byt osiggany w roku kalendarzowym stanowigcym podstawe ustalenia prawa
do stypendium socjalnego, przeliczenia tego dochodu dokonaj na podstawie Sredniego kursu
waluty z ostatniego dnia roboczego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dochdd
zostat osiggniety, np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2023, od dnia 19 maja 2023 zaczates
uzyskiwac dochdd poza granicami kraju, uzyskany dochéd przelicz na podstawie kursu waluty
podanego w ostatniej tabeli kursowej z czerwca 2023.

Tabele kurséw walut znajdziesz na Ekranie 1.

Wartosci poszczegdlnych elementow

Oy S wynagrodzenia

Okresy osiggania dochodu w roku 2022

Data poczatkowa:
Dochéd brutto — M

Podatek Data koncowa:

-

v Ubezpieczenie spoteczne ; 1231 |

Ubezpieczenie zdrowotne

Czy osiggany w dniu skiadania O NE
wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegdétowsq informacje na temat
tego, jaki dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajgc w odpowiedni link
na gorze strony.
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Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi sie sekcja,
w ktérej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie,
wtedy wybierz wariant Zaden z powyzZszych powoddw. Wskazanie tej opcji spowoduje, ze
dochdd nie bedzie traktowany jako dochod utracony.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

Dokumenty skiadane w jezyku obcym, innym niz jezyk angielski, zatagcz w
ttumaczeniu na jezyk polski dokonane przez profesjonalne biuro ttumaczen. Nie
jest wymagane ttumaczenie przysiegte.

DOCHODY Z PRACY W INDYWIDUALNYCH GOSPODARSTWACH ROLNYCH

Do wypetnienia tej tabeli potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzedu Gminy, potwierdzajgce
posiadanie w roku 2022 gospodarstwa rolnego o powierzchni wyrazonej w hektarach
przeliczeniowych oraz fizycznych.

Za gospodarstwo rolne uwaza sie obszar gruntéw sklasyfikowanych w ewidencji gruntéw i
budynkdéw jako uzytki rolne lub jako grunty zadrzewione i zakrzewione na uzytkach rolnych, z
wyjatkiem gruntow zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej innej niz dziatalnosc¢
rolnicza, o tgcznej powierzchni przekraczajacej 1 ha lub 1 ha przeliczeniowy, stanowigcych
wtasnos¢ lub znajdujgcych sie w posiadaniu osoby fizycznej, osoby prawnej albo jednostki
organizacyjnej, w tym spétki nieposiadajgcej osobowosci prawnej. W przypadku mniejszej
powierzchni gruntow nie ustala sie dochodu z gospodarstwa rolnego.

Rodzaj dochodu Wartosci poszczegdlnych elementéw wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:
Catkowita 730101 Takl
powierzchnia w ha
fizycznych Data koncowa:
Lo
ere Y1 powierzchniaw ha 2022-12-31 |d
przeliczeniowych

Rodzaj wiasnosci ybierz z fisty v Czyosigganyw (O NIE
dniu skfadania
whniosku O TAK

Przy ustalaniu dochodu z gospodarstwa rolnego nie uwzglednia sie dopftat
& bezposrednich uzyskanych w ramach Wspdlnej Polityki Rolnej Unii Europejskie;j.
Masz obowigzek wykazania wszystkich hektarow przeliczeniowych znajdujgcych sie w
posiadaniu cztonkdw rodziny zyjgcych we wspdlnym gospodarstwie domowym. W przypadku
wspotwiasnosci gospodarstwa rolnego wpisz tylko hektary przeliczeniowe w czesci nalezgcej
do osoby z rodziny.

Jezeli rodzice sg wspotwiascicielami gospodarstwa rolnego, a zaswiadczenie przedstawia
taczng wielkos¢ gospodarstwa rolnego, wpisz % hektarow przeliczeniowych w okna dla
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kazdego z rodzicéw, a w polu Rodzaj wtlasnosci wybierz wspotwtasciciel. Np. Anna i Jan
Kowalscy sg wspotwtascicielami gospodarstwa rolnego o powierzchni 23 hektardw fizycznych,
co stanowi 18 hektaréw przeliczeniowych. Na Ekranie 3C dotyczagcym Anny wpisz 9 hektaréow
przeliczeniowych i 23 hektaréw fizycznych, a na Ekranie 3C dotyczacym Jana rowniez wpisz 9
hektarow przeliczeniowych i 23 hektaréw fizycznych.

W przypadku, gdy w polu Rodzaj wtasnosci wybierzesz opcje dzierzawa od ANR lub dzierzawa
od rencisty/emeryta rolniczego, wyswietlone zostanie dodatkowe pole, w ktére wpisz kwote
zaptaconego czynszu. System pomniejszy dochdd z gospodarstwa o zaptacony czynsz.

Rodzaj dochodu Wartosci poszczegolnych elementow wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu
Catkowita Data poczatkowa:
powierzchnia w ha — "
fizycznych = o

Powierzchnia w ha Data koncov’«‘a‘

y z gospodarstwa rolnego Vv pfze“czemO\NyCh 2022-12-31 &0

Rodzaj wiasnosci [[dzierzawa od AN v]

Czy osiggany w NIE
zaptacony czynsz z dniu skiadania 2

tytutu dzierzawy — whniosku O TAK

Do wniosku dotgcz umowe dzierzawy ziemi z wyszczegdlniong kwotg czynszu.

Wybér opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu skfadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony, czy uzyskany. Szczegotows informacje na temat
tego, jaki dochdd uwaza sie za uzyskanym, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajgc w jeden ze
znajdujacych sie na stronie linkdw.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje NIE, to pojawi sie sekcja,
w ktorej podaj powdd utraty dochodu. Jezeli jest on inny niz powody wymienione na liscie,
wtedy wybierz wariant zaden z powyzszych powoddw. Wskazanie tej opcji spowoduje, ze
dochdd nie bedzie traktowany jako dochdd utracony.

Sprzedaz lub darowizna czesci lub catosci gospodarstwa rolnego
nie stanowi utraty dochodu.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowaé.

Jezeli uzyskujesz dochody niepodlegajace opodatkowaniu,
jestes zobowigzany dotaczyé do wniosku réwniez zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego potwierdzajagce wysokos¢ uzyskiwanych
dochodoéw opodatkowanych lub zaswiadczenie potwierdzajace
nieztozenie zeznania podatkowego.
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INNE DOCHODY Z ROLNICTWA, NP. ZASItKI CHOROBOWE, AGROTURYSTYKA

Jezeli uzyskates (Ty lub cztonkowie Twojej rodziny) inne dochody z rolnictwa, szczegdlnie zasitki
chorobowe, dochody z agroturystyki lub wynajmu pokoi goscinnych, dodaj je w tabeli i wpisz
dla kazdego rodzaju dochodu (osobno) tgczny dochdéd wuzyskany w roku objetym
os$wiadczeniem.

Rodzaj dochodu Dochad

vyDierz z listy hd

Pamietaj o udokumentowaniu.

DOCHODY Z ALIMENTOW

Na tym ekranie wpisz miesieczng wysokos¢:

1. alimentow zasgdzonych na rzecz dzieci w rodzinie,

2. zaliczki alimentacyjne;j,

3. $wiadczenia pienieznego wyptaconego w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentow.

Do wypetnienia tego ekranu bedziesz potrzebowac:
1. aktualny wyrok zasgdzajgcy alimenty,

2. zaswiadczenie z Funduszu Alimentacyjnego,

3. zaswiadczenie od komornika.

Wartosci poszczegolnych

Rodzaj dochodu -
elementow wynagrodzenia

Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:

1

Miesieczna Data koricowa:

Py

v wysokosé 2003 e
Swiadczenia

Czy osiggany w dniu O NE
sktadania wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdtowsa informacje na temat
tego, jaki dochdod uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajgc w jeden ze
znajdujacych sie na stronie linkow.

Tylko sSmieré osoby zobowigzanej do $wiadczen alimentacyjnych lub

& postanowienie s3adu sprawia, ze dochdd z alimentéw uwazany jest za
utracony. Dotyczy to rowniez Swiadczen przyznanych na podstawie przepisow
o postepowaniu wobec dtuznikéw alimentacyjnych.
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Jezeli postepowanie o przyznanie alimentéw na rzecz studenta zostato wszczete
& po roku 2022 woéwczas do sktadu rodziny wliczany jest rowniez rodzic studenta, od

ktorego dochodzone sg alimenty i jego dochody.
W przypadku, gdy student lub inny cztonek rodziny ma ustalone prawo do alimentdw, ale
otrzymuje je w wysokosci nizszej od ustalonej wyrokiem, ugodg sadowg lub ugodg przed
mediatorem, do dochodu rodziny wliczane sg alimenty w otrzymywanej wysokosci pod
warunkiem ich udokumentowania zaswiadczeniem komornika o cze$ciowej bezskutecznosci
egzekucji alimentow i wysokosci alimentéw wyegzekwowanych. W przypadku czesciowej
egzekucji do dochodu wlicza sie tylko te czes¢ swiadczen, ktéra zostata wyegzekwowana
i potwierdzona zaswiadczeniem od komornika.

W przypadku gdy student lub inny cztonek rodziny ma ustalone prawo do alimentéw, ale ich
nie otrzymuje do dochodu rodziny nie s3 wliczane alimenty pod warunkiem
udokumentowania tego faktu zaswiadczeniem komornika o catkowitej bezskutecznosci
egzekucji alimentdw.

Jezeli kwota $wiadczonych alimentéw podana w przekazach lub przelewach jest wyzsza od
kwoty alimentow ustalonej w wyroku sadu lub ugodzie sgdowej lub ugodzie przed
mediatorem — jako kwote Swiadczonych alimentow wykazuje sie kwote podang w przekazach
lub przelewach. Wysokos¢ alimentéow otrzymywanych w kwocie wyzszej od kwoty podanej
w wyroku sgdu lub ugodzie sgdowej przyjmuje sie na podstawie oswiadczenia uprawnionego.

STYPENDIUM DOKTORANCKIE

W tabeli tej podaj miesieczng wysokos¢ stypendium doktoranckiego oraz zwiekszenia
stypendium doktoranckiego z dotacji projakosciowe;.

Wartosci poszczegolnych elementow

Rodzaj dochodu .
wynagrodzenia

Okresy osiggania dochodu

Data poczatkowa:

1

Data koncowa:

Miesieczna wysokos¢ ~
Swiadczenia 2022-12-31 |

Czy osiggany w dniu skiadania O NE
wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdétowg informacje na temat
tego, jaki dochod uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony uzyskasz klikajac w jeden ze
znajdujacych sie na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.
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socjalnego, stypendium dla oséb niepetnosprawnych, zapomogi, stypendium

2 Do dochodéw niepodlegajacych opodatkowaniu nie wpisuj stypendium
rektora i stypendium ministra.

ULGA NA DZIECI

Do wypetnienia tej tabeli potrzebne Ci bedzie zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o
wysokosci zwrotu z tytutu ulgi na dzieci. Informacje o wysokosci ulgi zawiera zaswiadczenie
Urzedu Skarbowego.

Zwrd¢ uwage czy wysokosc ulgi nie powiekszyta dochodu, ktéry wykazywates na Ekranie 3A.
Zobacz w tej Instrukcji: str. 8 (sytuacje szczegdlne).

Rodzaj dochodu Dochad

wota Zwrotu otrzymana z tytutu niewykorzystanej ulgi ni v

ZASILEK MACIERZYNSKI Z KRUS | SWIADCZENIE RODZICIELSKIE

Tutaj wpisz miesieczng wysokos¢ otrzymywanego Swiadczenia rodzicielskiego lub zasitku
macierzynskiego.

Swiadczenie rodzicielskie nie jest tym samym co zasitek rodzinny albo $wiadczenie
wychowawcze (500+).

Wartosci poszczegdlnych elementéw

wynagrodzenia Okresy osiggania dochodu

Rodzaj dochodu

Data poczatkowa:
"-‘-|

Data koricowa:
ey

elskie v |  Dochod 2022-12-31 |kt

—

Czy osiggany w dniu skfadania O [ HEE
wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku, decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegétowsa informacje na temat
tego, jaki dochdd uwaza sie za uzyskany, a jaki za utracony, uzyskasz, klikajagc w jeden ze
znajdujacych sie na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.

21



STYPENDIA DLA BEZROBOTNYCH Z UE LUB FUNDUSZU PRACY

Wpisz dochdd roczny netto otrzymywanego stypendium dla bezrobotnych finansowanego ze
Srodkdw Unii Europejskiej lub Funduszu Pracy.

Rodzaj dochodu Wartos¢ swiadczenia Okresy osiggania dochodu

Data poczgtkowa:
"-‘-'-l

Data koricowa:

Dochéd roczny ~

netto cas ol
Czy osiggany w dniu CIteE
sktadania wniosku O TAK

Wybor opcji NIE lub TAK w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku decyduje o tym, czy
dochdd zostanie potraktowany jako utracony czy uzyskany. Szczegdétowg informacje na temat
tego, jaki dochdd uwaza sie za uzyskanym, a jaki za utracony uzyskasz klikajgc w jeden ze
znajdujacych sie na stronie linkow.

Uzyskanie lub utrate dochodu nalezy udokumentowac.
INNE DOCHODY

Jesli posiadasz inne dochody niepodlegajgce opodatkowaniu, wybierz z listy ich rodzaj i wpisz
kwote dochodu. Najczesciej sg to $wiadczenia zwigzane z petnieniem obowigzkow
spotecznych, np. diety radnych, sottysa lub diety za udziat w pracach komisji wyborcze;.

Rodzaj dochodu Dochod

Te Swiadczenia jednak nie s3 dochodem uzyskanym ani utraconym.
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EKRAN 3D
POMNIEJSZENIE DOCHODOW O ALIMENTY PLACONE NA RZECZ OSOB SPOZA
RODZINY

Jesli na Ekranie 2 w kolumnie D zaznaczyte$ TAK, to pojawi Ci sie Ekran 3D.
Dochdd mozna pomniejszy¢ o alimenty ptacone na rzecz oséb spoza rodziny studenta.
Do wypetnienia tego ekranu bedziesz potrzebowac:

1. wyrok sgdu orzekajacy o wysokosci naleznych alimentdéw,
2. potwierdzenie ptatnosci alimentéw.

Wysokose
Wydatki, o ktore mozna pomniejszy¢ dochody w rodzinie studenta poniesionych
wydatkow

™~
N

Uwaga! Pomniejszy¢ dochody o zaptacony czynsz z tytutu wydzierzawienia gospodarstwa
rolnego mozesz na Ekranie 3C.

EKRAN 3E
DOCHODY UZYSKANE W ROKU BIEZACYM

Ekran ten pojawi sie w przypadku zaznaczenia TAK w kolumnie E na Ekranie 2, czyli w
przypadku uzyskiwania dochodu w roku biezagcym.

Jedli w roku biezacym Ty lub cztonek Twojej rodziny podjeliscie prace, zarejestrowaliscie
dziatalnos¢ gospodarczg, uzyskaliscie rente, emeryture lub inne dochody, to wpisz je na tym
ekranie.

Do udokumentowania uzyskanego dochodu bedziesz potrzebowac:
1. zaswiadczenie o rodzaju dochodu i wysokosci dochodu netto uzyskanego w miesigcu
nastepnym po uzyskaniu dochodu,

2. umowe/decyzje, na podstawie ktorej dochdd zostat uzyskany,

3. wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej
Polskiej w przypadku dziatalnosci gospodarcze;j.

Kliknij dodaj przy tym rodzaju dochodu, ktéry chcesz wprowadzic.

23



Zatrudnienie lub pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza po roku 2022

Wskaz, czy cztonek rodziny byt zatrudniony, wykonywat inng prace zarobkowa lub prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza po roku 2022

Kliknij, aby zapoznac sie ze szczegétowymi informacjami o utracie i uzyskaniu dochodu z tytutu zatrudnienia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli cztonek rodziny rozpoczat po 2022r. dziatalnos¢ gospodarcza opodatkowang na podstawie przepiséw o zryczattowanym
podatku dochodowym to na potwierdzenie dochodu za miesigc nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastgpito uzyskanie dochodu,
przedit6z oswiadczenie czlonka rodziny zawierajace klauzule: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
oswiadczenia".

Na ekranie 3E wskaz wylacznie zatrudnienie (lub inng prace zarobkows) lub prowadzong
pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza, ktora rozpoczeta sie po roku 2022, bez wzgledu na
to, czy dochod ten jest aktualnie uzyskiwany.

Zatrudnienie lub prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ktdre rozpoczely sie w2022 nalezy
wskazac na ekranie 3A lub 3B.

Jesli podajesz zagraniczny numer identyfikacji podatkowej, koniecznie poprzedz go
odpowiednim kodem kraju, np. UA123456789 albo HU123456789.

Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu Wysokos$¢ dochodu za drugi miesiac  NIP
—
Nowe dochody po roku 2022

Niektére dochody mozna uznac za uzyskane, jesli cztonek rodziny zaczat je uzyskiwac po 2022r. i osigga je w dniu skiadania
whniosku. Zapoznaj sie ze szczegotowymi informacjami o dochodach uzyskanych.

Kliknij, aby zapoznac sie ze szczegétowymi informacjami o dochodach uzyskanych.
Wskaz nowe dochody, ktére nie byly uzyskiwane w2022r.,, ale sg uzyskiwane na dzien skfadania wniosku.
Wpisz wysokos$¢ netto dochodu osiggnietego za miesigc nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastapito uzyskanie dochodu.

Przykiad: jesli czionkowi rodziny zostata przyznana renta w lutym, nalezy wpisa¢ dochod za marzec (bez wzgledu na to, kiedy
renta zostata wyptacona).

Podaj wylacznie nowe dochody, ktore sg aktualnie uzyskiwane.

Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu

Ea—

NOWE DOCHODY PO ROKU 2022

Wskaz nowe dochody uzyskane w roku biezgcym, ktore sg osiggane w dniu sktadania wniosku.

Podaj wytacznie dochody netto, ktore s3 obecnie uzyskiwane pod warunkiem, Ze nie
wynikajg z tytutu zatrudnienia, umowy o dzieto, umowy zlecenia, dziatalnosci gospodarcze;j.

Jesli w polu Czy osiggany w dniu sktadania wniosku wybierzesz opcje TAK, podaj wysokos$é
dochodu netto za drugi miesiac.
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Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu

Data poczatkowa:

[
2023-01-01 |kt

anie zasitku lub stypendium dla bezrobotnych v O NIE
—— —— = Czy osiggany w dniu sktadania wniosku
® TAK

Wysokos¢ dochodu za drugi miesiac:

Ruciinel 22

Na ekranie wpisz wysokos$¢ dochodu netto z miesigca nastepujgcego po miesigcu, w

& ktorym uzyskates dochdd. Np. sktadasz wniosek 1 pazdziernika 2023, a cztonek Twojej
rodziny uzyskat prawo do emerytury w kwietniu i otrzymuje j3 w dniu sktadania
whniosku, podaj dochdd za maj (obojetnie, kiedy dochdd zostat wyptacony).

ZATRUDNIENIE LUB POZAROLNICZA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA PO ROKU 2022

Jesli dochdd zaczat by¢ uzyskiwany w biezgcym roku z takich tytutow jak:
— zatrudnienie wynikajgce ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego,
— umowy zlecenia, umowy o dzieto,
— prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

wpisz dochdd netto z miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym dochéd zostat uzyskany,
nawet jezeli nie wystepuje juz w dniu sktadania wniosku.

Wysokos¢ dochodu za

P NIP
drugi miesigc

Rodzaj dochodu Daty osiggania dochodu

Data poczatkowa:
I‘,m

owege V Czy osiggany w dniu sktadania QO | nie

wniosku ® tak

Wskaz powdd uzyskania dochodu

Na ekranie wpisz wysokos¢ dochodu netto z miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
uzyskate$ dochdd. Np. jesli cztonek Twojej rodziny zawart umowe zlecenie w kwietniu, to podaj
dochdd za maj (obojetnie, kiedy dochdd zostat wyptacony).

Przyktad 1

Whiosek sktadany 1 pazdziernika 2023

Dochdd w roku biezgcym z umowy zlecenia uzyskiwany byt od marca do czerwca. Wpisz w
ekran dochdd netto uzyskany za kwiecien, podajgc rowniez NIP pracodawcy.
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Przyktad 2

Whiosek sktadany 1 pazdziernika 2023

Dochéd w biezgcym roku z umowy o dzieto uzyskiwany jest od lipca i osiggany jest w dniu
sktadania wniosku, wpisz w ekran dochdd netto uzyskany za sierpien podajac réwniez NIP
pracodawcy.

Przyktad 3

Whiosek sktadany 1 pazdziernika 2023

Dochdéd w biezgcym roku z umowy o dzieto uzyskiwany byt od lutego do kwietnia, a nastepnie
z umowy zlecenie od lipca do sierpnia, wpisz w ekran dochéd netto uzyskany z umowy o dzieto
za marzec, a nastepnie z umowy zlecenie za sierpien podajgc réwniez NIP pracodawcow.

Powyiszy ekran dotyczy wytacznie dochodow uzyskanych w roku sktadania
wniosku. Dochdd z zatrudnienia lub z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
ktory zostat zawarty w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego za rok 2022 nalezy
wskazac na ekranie 3A lub 3B.

EKRAN 4
UBIEGANIE SIE O SWIADCZENIA BEZ PODAWANIA DOCHODOW RODZICOW
LUB OPIEKUNOW ORAZ ICH DZIECI

Zapoznaj sie z informacjami zamieszczonymi na tym ekranie i sprawdz, czy mozesz ubiegac sie
o stypendium socjalne, nie uwzgledniajgc dochoddéw osigganych przez rodzicéw, opiekundéw
prawnych lub faktycznych i bedgce na ich utrzymaniu dzieci.

Ubieganie sie o $wiadczenia bez podawania dochodéw rodzicow lub opiekunéw oraz ich dzieci

Mozesz ztozy¢ oswiadczenie o dochodach bez wykazywania dochodéw osigganych przez rodzicéw, opiekunéw prawnych lub
faktycznych i bedgcych na ich utrzymaniu dzieci, jesli nie prowadzisz wspélnego gospodarstwa domowego z zadnym z rodzicéw i
potwierdzites ten fakt w ztozonym oswiadczeniu oraz spetniasz jeden z warunkow:

 jezeli ukoriczytes 26 . z.

* pozostajesz w zwigzku matzeriskim

« masz na utrzymaniu dzieci

« osiggnates petnoletnosé¢ przebywajgc w pieczy zastepczej lub

» posiadasz state zrodto dochodéw, a Twoj przecietny miesieczny dochéd w poprzednim roku podatkowym oraz w roku biezgcym
jest wyzszy lub réwny 930.35 zt

Prowadzenie wspdlnego gospodarstwa domowego oznacza pozostawanie na czesciowym
lub catkowitym utrzymaniu osoby, z ktérg sie gospodarstwo domowe prowadzi. Na
okoliczno$¢ wspdlnego gospodarowania sktadajg sie takze takie elementy jak np.
ponoszenie kosztéw i optat za mieszkanie, opieka udzielana w chorobie, wykonywanie
zwyklych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa domowego czy tez
dysponowanie wspdlnym dochodem z przeznaczeniem na zaspokojenie potrzeb zyciowych.

Wskaz czy prowadzisz wspélne gospodarstwo domowe z ktérymkolwiek z rodzicéw, opiekunéw faktycznych lub prawnych.

® NE
O TAK

Prowadzenie wspodlnego gospodarstwa z rodzicami lub opiekunami
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Jesli w pytaniu Czy prowadzisz wspdlne gospodarstwo domowe z ktorymkolwiek z rodzicow?
zaznaczysz NIE, nastgpi rozwiniecie ekranu, na ktérym sprawdzisz, czy spetniasz, co najmniej
jeden warunek uprawniajgcy Cie do nieuwzgledniania dochoddéw rodzicéw, opiekundow
faktycznych, prawnych i pozostajgcych na ich utrzymaniu dzieci.

X Ukoriczone 26 lat
X Pozostawanie w zwigzku matzeriskim

X Utrzymywanie dziecka (réwniez przysposobionego)

Osiagniecie petnoletnosci w pieczy zastepczej

Warunki okreslone w art. 88 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Mozesz nie uwzgledniac¢ dochodow rodzicow, opiekundw faktycznych, prawnych i pozostajacych na ich utrzymaniu dzieci, o ile, poza
nieprowadzeniem wspolnego gospodarstwa z rodzicami, spetniasz co najmniej jeden z ponizszych warunkow.

® NE
O TAK

Jesli nie spetniasz zadnego z tych warunkéw (przy kazdym z nich znajduje sie czerwony krzyzyk)
i na pytanie Czy osiggnetas/es petnoletnosc¢ przebywajgc w pieczy zastepczej? odpowiesz NIE,
zostaniesz zapytany o state zrédto dochodéw oraz sredni miesieczny dochdd.

O

O |00D0|0

O

Warunki okreslone w art. 88 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

« posiadasz state zrédto dochodow,
* Twoj przecietny miesieczny dochéd w poprzednim roku podatkowym jest wyzszy lub réowny 930.35 zi,
« Twoj przecietny miesieczny dochéd w roku biezacym jest wyzszy lub réwny 930.35 zt.

Zaznacz, ktére warunki spetniasz:

State zrédto dochodu

Wybierz z listy lub wpisz state zrédto dochodu, z ktérego sie utrzymujesz

wynagrodzenie ze statej pracy

wynagrodzenie z cyklicznie zawieranych uméw
alimenty

renta rodzinna lub inna renta

dziatalnos¢ gospodarcza

inne (podaj)

brak statego zrédta dochodu

Podaj samodzielnie wyliczony sredni miesieczny dochod w roku 2022 :

zt

Podaj samodzielnie wyliczony sredni miesigczny dochéd po roku 2022 :

zt

Mozesz nie uwzglednia¢ dochodéw rodzicéw, opiekunéw faktycznych lub prawnych oraz pozostajgcych na ich utrzymaniu dzieci, o
ile, poza nieprowadzeniem wspélnego gospodarstwa z rodzicami, spetniasz tgcznie ponizsze warunki.

Za state zrédto dochodéw wnioskodawcy moze by¢ uznane wynagrodzenie z tytutu umowy
o prace, a takze miedzy innymi: renta po zmartym rodzicu, renta inwalidzka, alimenty,
cyklicznie zawierane umowy zlecenia, umowy o dzieto, stypendium doktoranckie.

O NE
O TAK
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Zt6z oswiadczenie o nieprowadzeniu wspdlnego gospodarstwa domowego z zadnym z rodzicow.
Oswiadczenie mozesz pobrac klikajgc link Pobierz oswiadczenie znajdujacy sie na dole strony. Twaj
whniosek bez wskazanego o$wiadczenia jest niekompletny.

Obowigzujg dwa wzory oswiadczen:

1. oswiadczenie o spetnianiu jednej z przestanek okreslonych w art. 88 ust. 2 pkt 2—-4 ustawy
prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (ukonczone 26 lat, pozostawanie w zwigzku matzenskim,
utrzymywanie dziecka, petnoletnos¢ w pieczy zastepczej)

2. oswiadczenie o spetnianiu jednej z przestanek okreslonych w art. 88 ust. 2 pkt 5 ustawy prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (state zrédto dochoddw).

Wybierz, wypetnij i zatgcz odpowiednie oswiadczenie na ekranie zatacznikow.

EKRAN 6
LISTA ZALACZNIKOW

Ekran zawiera liste zatgcznikow. Zaznacz tylko te zatgczniki, ktore dotgczysz do oswiadczenia.

Z tego ekranu mozesz pobra¢, wydrukowaé i wypetni¢ oswiadczenie o wysokosci osiggnietych
dochoddéw niepodlegajgcych opodatkowaniu (symbol [z-27])

EKRAN 6A
WGRYWANIE ZAtACZNIKOW

Na tym ekranie nalezy wprowadzi¢ wszystkie zataczniki w wersji elektronicznej w formacie PDF.
Kazdy dokument (réwniez wielostronicowy) powinien stanowi¢ zawartos¢ odrebnego pliku
PDF.

Pliki:
| ZALACZ PLK =
ziep V oskodawca] ¥ | | [Zaswiadczenie 1.1a_Zaswiadczenie, w
2.pdf 0.38 miB | usust
v V] | [Eavisdcasnie? &
dodaj w

EKRAN 7
PODSUMOWANIE

Na tym ekranie zobaczysz wyliczong przez system wysokos¢ miesiecznego dochodu netto na
osobe w Twojej rodzinie oraz liste zatgczonych dokumentéw.

Jesdli zauwazytes btedy lub o czyms zapomniates$, wrdo¢ do poprzednich ekrandw i wprowadz
zmiany.
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EKRAN 8
PODPISYWANIE | SKEADANIE ELEKTRONICZNE
OSWIADCZENIA O DOCHODACH

Tutaj podpiszesz i ztozysz elektronicznie oswiadczenie o dochodach. Zanim klikniesz przycisk
PODPISZ | ZtOZ ELEKTRONICZNIE, doktadnie sprawd? wprowadzone dane, klikajac zobacz
podglgd wniosku. Je$li zauwazysz btedy, kliknij przycisk WROC i dokonaj korekty.

Whniosek jest gotowy do zatwierdzenia.

Sprawdz poprawnos¢ wypetnienia wniosku, jesli wniosek nie zawiera btedow i na pewno
chcesz go ztozy¢, nacisnij przycisk PODPISZ | Z£OZ ELEKTRONICZNIE na dole strony.
Ztozonego wniosku nie mozna juz usungc z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC.

Pamigtaj!!!

Skiadanie wniosku odbywa si¢ wytacznie elektronicznie. Nie musisz drukowac wniosku.
Uczelnia nie bedzie akceptowac wnioskow w wersji papierowej.

w6 roczare | wedt | serawo | zarse|

Oswiadczenie ztozysz klikajac przycisk DALEJ: PODPISZ | ZkOZ ELEKTRONICZNIE. Po jego
kliknieciu na Twéj adres mailowy w domenie pbs.edu.pl zostanie wystany mail z kodem
autoryzacyjnym, ktory nalezy wprowadzi¢ w celu elektronicznego podpisania i ztozenia
oswiadczenia.

Aby podpisac¢ wniosek elektronicznie nalezy wpisa¢ kod autoryzacyjny w odpowiednie pole
formularza. W razie wpisania niepoprawnie kodu wigcej niz trzy razy nalezy zresetowac kod
autoryzacyjny Na Twoj adres emaigﬁ)pbs.edu.pl zostat wystany specjalny kod
autoryzacyjny. Odbierz wiadomos$c T autoryzuj podpis, wpisujac kod w odpowiednim polu
formularza, a nastepnie wybierz ‘Podpisz i zt6z elektronicznie'.

Wiadomos¢ email z kodem autoryzacyjnym zostata wystana

na adres w pbs.edu.pl
data wystania 2023-10-01 10:50:33

Wpisz kod autoryzacyjny

[ s Pocasto | waé | srawo | areserusap | ooz 262 umoncane |

Po wprowadzeniu kodu nalezy klikngé przycisk PODPISZ | ZtOZ ELEKTRONICZNIE.
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Sktadanie oswiadczenia o dochodach odbywa sie wytgcznie
elektronicznie. Nie drukuj oswiadczenia! Uczelnia nie bedzie
akceptowac oswiadczen w wersji drukowane;j.

Po elektronicznym ztozeniu oswiadczenia jego zmodyfikowanie
bedzie mozliwe dopiero po cofnieciu go do poprawy. W tej sprawie
bedziesz musiat zwrdcic sie do Biura swiadczen dla studentow.

Jezeli zatgczona do oswiadczenia dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone dane
poprawne, to pracownik Biura swiadczen dla studentdw zaakceptuje Twoje oswiadczenie i
uzyska ono status Zaakceptowany.

Jezeli dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy, wéwczas oswiadczenie
o dochodach zostanie cofniete do poprawy i uzyska status Cofniety do poprawy. W takiej
sytuacji bedziesz musiat niezwtocznie dokonac niezbednych zmian w oswiadczeniu lub zatgczy¢
do oswiadczenia brakujgce dokumenty w formacie PDF.

Informacja o zmianie statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane na Twdj uczelniany
adres e-mail. Poprawione oswiadczenie nalezy ponownie ztozy¢ klikajgc przycisk: PODPISZ |
ZtOZ ELEKTRONICZNIE.

W okresie wnioskowania o stypendium regularnie sprawdzaj uczelniang
elektroniczna skrzynke pocztowa.

Rejestrujac oswiadczenie o dochodzie, oswiadczasz, ie jestes Swiadom
odpowiedzialno$ci wynikajacej z poswiadczenia nieprawdy.
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