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WYTYCZNE
DO TWORZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

ORAZ PROJEKTOWANIA | MODYFIKACJI ICH PROGRAMOW W
POLITECHNICE BYDGOSKIEJ IM. JANA | JEDRZEJA SNIADECKICH

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe, w szczegdlnosci w celu ksztatcenia nowych umiejetnosci

niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia sie przez cate zycie.

. Niniejsze wytyczne uwzgledniajg systemy pojeciowe wynikajgce z ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (PSWiN) oraz ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie

Kwalifikacji (ZSK).

. Obowigzujg nastepujgce definicje poje¢ uzywanych w opisie studiow podyplomowych:

Efekty uczenia sie

wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne nabyte w procesie uczenia sie

Program studiow
podyplomowych

opis okreslonych przez uczelnie spéjnych efektow uczenia sie dla kwalifikacji
czastkowych uwzgledniajacy charakterystyki Il stopnia na poziomie 6, 7 lub 8 PRK
oraz opis procesu prowadzgcego do osiggniecia tych efektow wraz z przypisanymi
punktami ECTS

Plan studiow

element programu studiéw podyplomowych zawierajgcy nazwy przedmiotéw/zajeé,
formy ich prowadzenia, wymiar godzinowy oraz okreslenie liczby punktéw ECTS

Kwalifikacje czastkowe

kwalifikacje, o ktérych mowa w art. 2. ust. 9 ZSK, w szczegdlnosci kwalifikacje
nadawane po ukorczeniu studiéw podyplomowych

Polska Rama
Kwalifikacji (PRK)

opis o$miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji odpowiadajgcych
odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji, o ktérych mowa w zatgczniku
Il do zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 kwietnia 2008 r. w sprawie
ustanowienia europejskich ram kwalifikacji dla uczenia sie przez cate zycie
sformutowany za pomocg ogdlnych charakterystyk efektéw uczenia sie dla
kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Ogdlne
charakterystyki
efektow uczenia sie

obejmujg uniwersalne charakterystyki | stopnia (okreslone zatgcznikiem do ZSK) oraz

charakterystyki Il stopnia (dla poziomdéw 6-8 wtasciwych dla kwalifikacji
uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego zostaty okreslone zatgcznikiem do
rozporzadzenia MNiSW z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy

Kwalifikacji)

Poziom Polskiej Ramy
Kwalifikacji

zakres i stopien ztozonos$ci wymaganych efektéw uczenia sie dla kwalifikacji danego
poziomu, sformutowanych za pomocg ogdlnych charakterystyk efektéw uczenia sie

Przypisanie Polskiej
Ramy Kwalifikacji do
kwalifikacji

ustalenie poziomu PRK dla danej kwalifikacji, na podstawie poréwnania efektéw
uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji z charakterystykami pozioméw PRK

Zintegrowany Rejestr
Kwalifikacji (ZRK)

rejestr publiczny w rozumieniu art. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, prowadzony
w systemie teleinformatycznym, ewidencjonujgcym kwalifikacje wtgczone do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

Zintegrowany System
Kwalifikacji

wyodrebniona czes$¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji, w ktdrej obowigzujg okreslone
w ustawie standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania poziomu PRK do
kwalifikacji, zasady wtaczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i
ich ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i
kwalifikacji zapewniania jakosci nadawania

standardy certyfikowania oraz

kwalifikacji
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4. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje rektor na wniosek kierownika studiéw podyplomowych lub
kierownika dziatu ksztatcenia profesjonalnego w drodze zarzadzenia.

Il. PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Dokumentacja programu studiéw podyplomowych obejmuje:

e plan studiéw (zat. nr 1)
e sylabusy (zat. nr2)
e zakladane szczegdtowe efekty uczenia sie (zat. nr 3),

2. Program studidw podyplomowych uchwala Senat.

3. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz 2 semestry, program studiéw podyplomowych umozliwia
uzyskanie co najmniej 30 pkt. ECTS, przy czym kierownicy studiéw zobowigzani sg do okreélenia efektow
uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych, uwzgledniajac charakterystyki Il stopnia PRK dla kwalifikacji na
poziomach 6, 7 lub 8 PRK oraz do ich weryfikowania i dokumentowania.

4. Zajecia na studiach podyplomowych realizowane s3 jako zajecia teoretyczne i/lub zajecia praktyczne, przy
czym w programie studidéw podyplomowych nalezy zaplanowaé realizacje co najmniej 180 godz. zajeé
dydaktycznych.

5. Jezeli program studidow podyplomowych przewiduje realizacje pracy koncowej to jej specyfike przedstawia
sie w karcie przedmiotu (sylabusie).

6. Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosc.

7. Zajecia realizowane z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odlegtos¢ metoda synchroniczng zalicza sie do
zaje¢ z bezposrednim udziatem prowadzacych i uczestnikéw, kiedy prowadzone sa w sposéb zapewniajacy
bezposrednig interakcje miedzy uczestnikiem, a prowadzgcym w czasie rzeczywistym, umozliwiajaca
natychmiastowy przeptyw informacji.

8. Zajecia realizowane z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odlegtos¢ metodg asynchroniczng tj.
niezapewniajaca bezposredniej interakcji miedzy uczestnikiem studidéw podyplomowych, a prowadzacym w
czasie rzeczywistym nie s3g traktowane jako zajecia z bezposrednim udziatem prowadzacych zajecia
i uczestnikow.

9. Metode asynchroniczng mozna stosowac pomocniczo, jako uzupetnienie/wzbogacenie zajec realizowanych
w sposob tradycyjny lub zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem technik ksztatcenia na odlegtos¢ metoda
synchroniczna.

10. Kierownik studiéw jest zobowigzany do udokumentowania petnego osiagniecia przez uczestnikéw studiow
podyplomowych wszystkich zaktadanych efektéw uczenia sie.

11. Program studiow podyplomowych opracowuje ich kierownik lub osoba przewidziana na te funkcje.

12. Program studiow podyplomowych, w tym plan studidow nie podlega zmianie w trakcie trwania edycji, jego
modyfikacje mogg by¢ wprowadzane jedynie z poczatkiem nowego cyklu studiéw.

1. PRZYPISYWANIE POZIOMOW PRK ORAZ WtACZANIE DO ZINTEGROWANEGO SYSTEMU
KWALIFIKACJI - KWALIFIKACJI NADAWANYCH PO UKONCZENIU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Senat wykonuje zadania zwigzane z:

— przypisywaniem poziomow PRK do kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych
z uwzglednieniem art. 21 ZSK,

— wiaczaniem do ZSK kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow podyplomowych, uwzgledniajac
informacje, o ktérych mowa w art. 25 ust. 2 ZSK.

2. Poziom PRK przypisuje sie do kwalifikacji czagstkowych nadawanych po ukonczeniu studiéw podyplomowych,
jezeli dokonano poréwnania efektéw uczenia sie wymaganych dla danej kwalifikacji z charakterystykami
poziomow PRK 1 i Il stopnia.

3. Pordéwnania wymaganych efektéw uczenia dla danej kwalifikacji z charakterystykami poziomdéw PRK
dokonuje zespdt ekspertéw powotany Senat.

4. Kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiéw podyplomowych mogg zosta¢ wtgczone do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji, jezeli zostat przypisany poziom PRK do tych kwalifikacji.
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. Zespot ekspertdw, o ktéorym mowa w pkt. 11l.3. przedstawia Senatowi rekomendacje dotyczacg przypisania
poziomu PRK.

. Przypisujac poziom PRK do kwalifikacji nadawanych po ukorczeniu studidw podyplomowych, postepuje sie
zgodnie z wytycznymi opisanymi w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2016 r.
w sprawie warunkoéw, jakie muszg spetniaé eksperci powotani do zespotu ekspertéw, trybu powotywania
ekspertow oraz procedury porownywania efektow uczenia sie wymaganych dla kwalifikacji
z charakterystykami poziomoéw PRK .

. Uczelnia informuje podmiot prowadzacy ZRK o wiaczeniu do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji danej
kwalifikacji czastkowej nadawanej po ukornczeniu studiéw podyplomowych.

. Znak graficzny informujgcy o przypisanym poziomie PRK jest umieszczany wytgcznie na dokumentach
potwierdzajgcych nadanie kwalifikacji wtgczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

V. ZASADY WNIOSKOWANIA O UTWORZENIE, MODYFIKACIE PROGRAMU ORAZ LIKWIDACIE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych wraz z kompletem wymaganych dokumentow sktada sie co
najmniej 6 tygodni przed terminem posiedzenia Senatu, na ktérym ma zostac ustalony program tych studidw,
przy czym program musi zosta¢ ustalony przez Senat nie pdzniej niz w miesigcu poprzedzajgcym
uruchomienie studiéw.

. Wniosek o modyfikacje programu studiow podyplomowych wraz z kompletem wymaganych dokumentow
sktada sie nie pdzniej niz 4 tygodnie przed terminem posiedzenia Senatu, na ktérym ma zostaé ustalony
zmodyfikowany program tych studidéw, przy czym program studiéw musi zostac ustalony przez Senat przed
poczatkiem edycji studiow.

. Wniosek o likwidacje studiow podyplomowych sktada sie przed posiedzeniem Senatu, w terminie
umozliwiajgcym zaopiniowanie przez wtasciwg komisje senacka.

4. Wzory formularzy, o ktérych mowa w pkt. IV 1., 2. i 3. okre$lajg zatgczniki nr 4 i nr 5.

. Niezbedng dokumentacje opracowuje kierownik studidw i przekazuje do biura ksztatcenia biznesowego.

6. Biuro ksztatcenia biznesowego przedktada za posrednictwem prorektora ds. ksztatcenia i spraw studenckich

kompletng dokumentacje do uchwalenia przez Senat z zachowaniem terminéw o ktérych mowa w pkt. IV. 1-
3 po opatrzeniu wtasciwym znakiem sprawy, przy odpowiedniej klasie Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Spis zatacznikow:

Zatacznik nr 1 Plan studiow

Zatacznik nr 2 Sylabus

Zatgcznik nr 3 Zaktadane efekty uczenia sie dla studiow podyplomowych
Zatacznik nr 4 Whiosek w sprawie utworzenia/likwidacji studiow podyplomowych
Zatacznik nr 5 Whiosek w sprawie modyfikacji programu studiow podyplomowych




