
OFERTA 
POLITCHNIKA BYDGOSKA 

im. Jana i Jędrzeja ŚNIADECKICH 

Al. prof. S. Kaliskiego 7 

tel. (52) 374-94-60 

zatrudni 2 pracowników na stanowisko specjalisty ds. zamówień publicznych 

w Dziale Zakupów i Zamówień Publicznych 
 

Kandydat winien spełniać następujące warunki: 

 wykształcenie wyższe, preferowane: prawo, administracja; 

 staż na stanowisku związanym z zamówieniami publicznymi (min. 2 lata); 

 mile widziana znajomość branży budowlanej; 

 praktyczna znajomość przepisów ustawy: Prawo Zamówień Publicznych oraz przepisów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie – umiejętność interpretacji przepisów 

dotyczących zamówień publicznych; 

 znajomość ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialności za naruszenie 

dyscypliny finansów publicznych oraz innych przepisów i aktów obowiązujących przy 

stosowaniu ustawy Prawo Zamówień Publicznych; 

 umiejętność samodzielnej pracy zgodnie z ustalonymi zadaniami i priorytetami Uczelni; 

 biegła obsługa komputera, w szczególności w zakresie pakietu Office; 

 umiejętności analitycznego myślenia, weryfikacja dokumentów i informacji; 

 umiejętność sporządzania pism z zachowaniem poprawności stylu, formy i treści; 

 ukończone studia podyplomowe z prawa zamówień publicznych oraz szkolenia 

podwyższające posiadane kwalifikacje będą dodatkowo punktowane. 

 

Zakres obowiązków: 

 weryfikacja formalno-prawna wniosków o wszczęcie postępowania o udzielenie 

zamówienia 

 prowadzenie postępowań w trybach ustawy Pzp; 

 tworzenie dokumentacji przetargowej; 

 sporządzanie umów w sprawach zamówień publicznych; 

 udział w posiedzeniach komisji przetargowych; 

 archiwizacja dokumentacji; 

 współpraca z wewnętrznymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie udzielania 

zamówień. 

 

Predyspozycje: 

Dokładność i sumienność w realizacji powierzonych zadań, zdyscyplinowanie, samodzielność 

działania odporność na stres, umiejętność pracy w zespole, dobra organizacja pracy oraz odpo-

wiedzialność za powierzone obowiązki. 

 

Oferujemy: 

 kursy, szkolenia; 

 możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych; 

 możliwość awansu zawodowego. 

 

Oferty w terminie do 17.02.2022 r. prosimy składać w Dziale Spraw Pracowniczych, 

Bydgoszcz ul. Al. prof. S. Kaliskiego 7, budynek A, parter, pokój nr A016. Oferty powinny 

zawierać: CV, list motywacyjny oraz dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe. 

 

Rozpatrzenie ofert nastąpi do 23.02.2022r. o wynikach Kandydaci zostaną poinformowani 

indywidualnie. 


