OFERTA
POLITCHNIKA BYDGOSKA
im. Jana i Jedrzeja SNIADECKICH
Al. prof. S. Kaliskiego 7
tel. (52) 374-94-60
zatrudni 2 pracownikéw na stanowisko specjalisty ds. zamowien publicznych
w Dziale Zakupow i Zamowien Publicznych

Kandydat winien spelnia¢ nastepujace warunki:

e wyksztalcenie wyzsze, preferowane: prawo, administracja;

e staz na stanowisku zwigzanym z zaméwieniami publicznymi (min. 2 lata);

e mile widziana znajomos¢ branzy budowlanej;

e praktyczna znajomos$¢ przepisoOw ustawy: Prawo Zamowien Publicznych oraz przepiséw
wykonawczych wydanych na jej podstawie — umiej¢tnos¢ interpretacji przepisow
dotyczacych zamdwien publicznych;

e znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie

dyscypliny finansow publicznych oraz innych przepisoOw i1 aktow obowigzujacych przy

stosowaniu ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

umiejetnos¢ samodzielnej pracy zgodnie z ustalonymi zadaniami i priorytetami Uczelni;

biegta obstuga komputera, w szczeg6lnosci w zakresie pakietu Office;

umiejetnosci analitycznego myslenia, weryfikacja dokumentow i informac;ji;

umiejetnos¢ sporzadzania pism z zachowaniem poprawnosci stylu, formy i tresci;

ukonczone studia podyplomowe z prawa zamoOwien publicznych oraz szkolenia

podwyzszajace posiadane kwalifikacje beda dodatkowo punktowane.

Zakres obowiazkow:

o weryfikacja formalno-prawna wnioskow o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia

prowadzenie postepowan w trybach ustawy Pzp;

tworzenie dokumentacji przetargowej;

sporzadzanie umow w sprawach zamowien publicznych;

udziat w posiedzeniach komisji przetargowych;

archiwizacja dokumentacji;

wspotpraca z wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie udzielania
zamoOwien.

Predyspozycije:

Doktadnos¢ 1 sumienno$¢ w realizacji powierzonych zadan, zdyscyplinowanie, samodzielnos¢
dziatania odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole, dobra organizacja pracy oraz odpo-
wiedzialno$¢ za powierzone obowigzki.

Oferujemy:

e  Kkursy, szkolenia;
e mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
e  mozliwo$¢ awansu zawodowego.

Oferty w terminie do 17.02.2022 r. prosimy sktada¢ w Dziale Spraw Pracowniczych,
Bydgoszcz ul. Al prof. S. Kaliskiego 7, budynek A, parter, pokdj nr A016. Oferty powinny
zawiera¢: CV, list motywacyjny oraz dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe.

Rozpatrzenie ofert nastapi do 23.02.2022r. o wynikach Kandydaci zostanga poinformowani
indywidualnie.



