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NOWOCZESNA UCZELNIA = KOMPETENTNY ABSOLWENT -
ksztatcenie dla branz kluczowych na Politechnice Bydgoskiej im.
Jana i Jedrzeja Sniadeckich

Tytut
projektu

Beneficjent: Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich

Zalacznik nr 9 do Regulaminu stazy

Umowa o staz nr

Zawarta w dniu pomiedzy:

1. Uczelnig — Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich z siedziba
przy Al. Prof. S. Kaliskiego 7 w Bydgoszczy, reprezentowang przez
Kierownika projektu, dr hab. inz. Matgorzate Gotowska, prof. PBS, zwang w

tresci umowy ,,Beneficjentem”,

2. Stazystg — studentem , urodzonym

(dzien/miesigc/rok) w , zamieszkalym w

(adres zamieszkania), legitymujacym si¢

dowodem osobistym seria numer: oraz legitymacja
studencka numer: , posiadajacym Pesel:

, NIP Numer konta
bankowego Urzad Skarbowy

wtasciwy do zlozenia zeznania podatkowego Urzad Skarbowy w

zwanym w dalszej tre§ci umowy ,,Uczestnikiem stazu”,

3. Organizatorem stazu (nazwa, siedziba, NIP, REGON, KRS/EDG)

dziatajacym na podstawie (wpis do KRS, EDG lub inne; nr z rejestru):
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Tytut
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reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Organizatorem stazu”.

§1

Definicje:

1. Beneficjent — Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich, ktéra
realizuje staze studenckie w ramach Projektu ,NOWOCZESNA UCZELNIA -
KOMPETENTNY ABSOLWENT - ksztalcenie dla branz kluczowych na
Politechnice Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich” finansowanego z
Funduszy Europejskich dla Rozwoju Spotecznego.

2. Uczestnik stazu — student Politechniki Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja
Sniadeckich.

3. Organizator stazu — podmiot przyjmujacy na staz, prowadzacy dziatalnos$¢
powigzang z kierunkiem ksztalcenia studenta.

4. Opiekun stazu — pracownik Organizatora stazu zatrudniony na peten etat,
ktérego nie taczy stosunek pracy z Politechnikg Bydgoska im. Jana i Jgdrzeja
Sniadeckich. Opiekun stazu nadzoruje realizacje stazu maksymalnie dwéch
studentéw, w tym samym czasie trwania stazu.

5. Staz — forma nabywania przez Uczestnika Projektu wiedzy i umiej¢tnos$ci
praktycznych niezbednych do wykonywania pracy bez nawigzania stosunku
pracy z Pracodawca.

6. Projekt — przedsigwzigcie pod nazwa ,NOWOCZESNA UCZELNIA =
KOMPETENTNY ABSOLWENT - ksztalcenie dla branz kluczowych na
Politechnice Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich” o numerze
FERS.01.05-1P.08-0069/23 realizowane w ramach programu Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.
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Tytut
projektu

Beneficjent: Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich

§ 2

1. Przedmiotem umowy jest organizacja i realizacja 8-tygodniowego stazu dla

Uczestnika stazu u Organizatora stazu w okresie od do

9

na stanowisku: STAZYSTA

w wymiarze: tagcznie 320 godzin

2. Miejscem wykonywania stazu jest:

Na opiekuna Uczestnika Projektu u Organizatora stazu wyznacza si¢ (imige,

nazwisko, zajmowane stanowisko):

§3

Beneficjent zobowiazuje si¢ do:

1. Skierowania do odbycia stazu u

Organizatora stazu niezwlocznie po dostarczeniu przez Organizatora stazu
niezbednych dokumentéw oraz podpisaniu niniejszej umowy,

2. Skierowania stazysty na wstepne profilaktyczne badania lekarskie oraz
optacenia badan lekarskich oraz ubezpieczenia,

3. Zapoznania Uczestnika projektu z programem stazu,

4. Wyptaty stypendium osobie odbywajacej staz w wysokosci 35 zt brutto za 1h x
320 godzin,
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5. Ustalania i optacania za Uczestnika stazu wynikajacych z obowigzujacych
przepiséw prawa sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

6. Wyptaty wynagrodzenia dla opiekuna stazysty - rozliczenie wynagrodzenia
opiekuna stazysty dokonywane jest na zasadzie refundacji na podstawie noty
ksiggowej (zatacznik nr 15 do Regulaminu) wystawionej przez Organizatora
stazu, wedtug stawki: (30,29 z1/1h stazu/os) x 320h stazu/osobg¢. Wskazana
stawka jest kwotg, w ktorg wlicza si¢ sktadki optacane zaréwno przez
pracownika, jak i pracodawceg. Nota wystawiana jest najpdzniej do 14 dni
kalendarzowych po zakonczeniu stazu. W tre$ci noty nalezy ujac¢ sposob
kalkulacji kwoty podlegajacej refundacji z uwzglednieniem ww. stawki. Do noty
Przyjmujacy na staz zobowigzany jest dotaczy¢ oryginaty/kopie potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem nastgepujacych dokumentéw: dokument potwierdzajacy
zatrudnienie, np. zaswiadczenie lub oswiadczenie o zatrudnieniu u Organizatora
stazu, wyciag z rachunku bankowego potwierdzajagcy wyptate wynagrodzenia za
okres, w ktérym odbywat si¢ staz. Dodatkowo, podstawg refundacji
wynagrodzenia dla opiekuna stazu bedzie dziennik stazu przekazany przez
stazyste.

7. Pozbawienia Uczestnika stazu mozliwos$ci kontynuowania stazu na wniosek
Organizatora stazu lub po zasigegnig¢ciu jego opinii, w przypadkach:

a. opuszczenia z przyczyn nieusprawiedliwionych wigecej niz jednego dnia
stazu,

b. naruszenia podstawowych obowiazkéw okre§lonych w regulaminie
odbywania stazy lub obowigzujacego u Organizatora stazu wewngtrznego
regulaminu pracy,

8. Sprawowania nadzoru nad odbywaniem stazu.

§ 4

Stazysta zobowigzuje si¢ do:
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. Sumiennego i starannego wykonywania obowigzkéw powierzonych w trakcie
trwania stazu,
. Stosowania si¢ do polecen Opiekuna stazu,
. Przestrzegania podczas stazu ustalonego przez Organizatora stazu czasu pracy
oraz porzadku i dyscypliny pracy,
. Informowania mailowo Pracownika Centralnego Dziekanatu
(malgorzata.zalewska@pbs.edu.pl)/ Biuro Praktyk Studenckich oraz
Petnomocnika odpowiedniego Wydziatu i Opiekuna stazu o nieobecnos$ciach
najp6zniej w dniu planowanej nieobecnos$ci przed rozpoczeciem dnia stazu,
przedstawienia usprawiedliwienia za nieobecnos$¢ do tygodnia od jej
wystapienia,
. Przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,
. Przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
ochrony poufnos$ci danych w zakresie okreslonym przez Organizatora stazu,
. Wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, w okresie trwania stazu,
niezbednych do jego realizacji,
. Przekazywania Dziennika stazu i listy obecnosci w formie papierowej — w
terminie 7 dni po zakonczeniu stazu,
. Dostarczenia do Centralnego Dziekanatu/Biura Praktyk Studenckich, po
wstepnej weryfikacji przez Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk zawodowych, w
terminie 7 dni po odbyciu stazu, niezbednych dokumentéw do rozliczenia stazu,
tj.

a. Dziennika stazu (zatgcznik nr 10 do Regulaminu),

b. Listy obecnosci (zatacznik nr 11 do Regulaminu),

c. Raportu Opiekuna stazu, w ktérym opisane zostang zrealizowane zadania

oraz nabyte umiejetnosci (zatacznik nr 13 do Regulaminu),
d. Zaswiadczenia o ukonczeniu stazu (zatacznik nr 14 do Regulaminu),

e. Ankiety ex-post (zatacznik nr 12 do Regulaminu),
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10. Niezwlocznego mailowego informowania Pracownika Centralnego

Dziekanatu/Biuro Praktyk Studenckich lub Pelnomocnika Dziekana ds. praktyk
zawodowych o wszelkich nieprawidtowosciach powstalych w trakcie realizacji

stazu,

11. Dbania o dobry wizerunek Uczelni.

§ S5

Organizator stazu zobowiazuje si¢ do:

I.

Umozliwienia Uczestnikowi stazu nalezytej realizacji stazu, zgodnie z

ustalonym programem, stanowigcym zalgcznik nr 6 do Regulaminu,

. Zapewnienia warunkéw do wykonywania czynnos$ci i zadan, zgodnie z

ustalonym programem, w celu nabycia przez Uczestnika stazu umiejetnosci do

wykonywania pracy na danym stanowisku po zakonczeniu stazu;

. Przeszkolenia Stazysty na zasadach przewidzianych dla pracownikéw w zakresie

bhp, przepiséw przeciwpozarowych, ochrony tajemnicy stuzbowej, zapoznanie z

wymogami dotyczgcymi funkcjonowania instytucji;

. Zapoznanie Stazysty z regulaminem pracy oraz z zakresem powierzonych mu

obowiazkdéw oraz jego uprawnieniami;

. Wyposazenie stazysty w dodatkowg odziez ochronng, ktérg wymaga organizator

stazu, a ktérej nie otrzymat od Beneficjenta;

. Udzielenie Stazy$cie w trakcie odbywania stazu niezbednych wskazéwek i

pomocy w wypelnianiu powierzonych zadan;

. Niezwlocznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 dni roboczych,

poinformowania Beneficjenta o przypadku przerwania przez Uczestnika stazu
odbywania stazu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci oraz o

innych zdarzeniach majacych wplyw na realizacj¢ programu. W przypadku
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usprawiedliwionej nieobecnos$ci umowa zostaje przedtuzona do dnia
zrealizowania stazu;

8. Promowanie projektu poprzez wywieszenie w miejscu odbywania stazu plakatu
informujacego o finansowaniu stazu ze srodk6w FERS (nr umowy FERS.01.05.-
IP.08-0069/23-00);

9. Wyznaczenia opiekuna stazu, do ktérego obowigzkéw bedzie nalezato:

a. przygotowanie stanowiska pracy dla stazysty,
b. przestrzeganie i kontrola czasu pracy stazysty,
c. nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu,
d. zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym z
regulaminem pracy,
e. przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez
stazyste stanowiskiem,
biezace przydzielanie zadan do wykonania w trakcie realizacji stazu,

. nadz6r nad przebiegiem stazu,

= 0g

. odbiér wykonywanych prac,

—

weryfikacja zgodnos$ci przebiegu stazu z jego programem,

j. udzielanie wskazdwek i pomocy,

k. zapoznanie Uczestnika stazu z jego obowigzkami i uprawnieniami,

l. przygotowanie Raportu Opiekuna Stazu i zaswiadczenia z realizacji stazu
(zataczniki nr 13 i 14 do Regulaminu),

m. ztozenie o$§wiadczenia potwierdzajgcego zaznajomienie si¢ z klauzulag

informacyjng (zatacznik nr 3b do Regulaminu),

n. inne zadania wynikajgce z podpisanej umowy 3-stronnej.

§6

1. Organizator stazu nie ponosi zadnych kosztéw zwiagzanych z wynagrodzeniem

Uczestnika Projektu skierowanego na staz.
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2. Student nie moze otrzymywac za ten sam staz dodatkowego wynagrodzenia lub
stypendium z innego zrédta. W szczegdlnosci pracodawca nie moze wyptacad
studentowi dodatkowego wynagrodzenia za staz.

3. W przypadku op6znien w przekazaniu Srodkéw finansowych na realizacje¢
projektu z przyczyn lezacych po stronie Instytucji PoSredniczacej (Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju), Uczelnia zastrzega sobie prawo zawieszenia wyplat
Stypendium do czasu otrzymania naleznych $srodkéw dofinansowania.

4. W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 3, Uczelnia wyptaci zalegte
Stypendium niezwlocznie, bez koniecznos$ci zwrotu ustawowych odsetek za

zwtoke z tego tytutu.

§7

Po zakonczeniu stazu Organizator stazu nie ma obowigzku nawigzywania stosunku

pracy z Uczestnikiem projektu.

§8

1. Beneficjent zastrzega sobie prawo kontroli Organizatora stazu w zakresie

prawidtowos$ci realizacji postanowien niniejszej umowy.

2. Organizator stazu wyraza zgode¢ na dokonanie kontroli rowniez przez Narodowe

Centrum Badan i Rozwoju lub instytucje przez nie wyznaczone.

3. Na zadanie kontrolujacego, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, Organizator stazu
udostepni wglad w dokumenty zwigzane z realizacjg niniejszej umowy oraz

udzieli wszelkich niezbednych informacji.

§9
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W przypadku rezygnacji Uczestnika stazu z dalszego odbywania stazu lub
pozbawienia go mozliwos$ci dalszego odbywania stazu na skutek niedotrzymania
warunkéw umowy badz postanowien regulaminu przez ktérgkolwiek ze stron
umowy niniejsza umowa zostaje rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym.

Rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej.

§ 10

W przypadku rozwigzania przez Organizatora stazu, bez istotnej przyczyny,
umowy o staz w trakcie jego trwania, Organizator stazu przekaze na podstawie
noty ksiggowej wystawionej przez Uczelni¢ refundacje¢ kosztéw stypendium
stazowego w wysokosci proporcjonalnej do ilosci odbytego stazu przez Stazyste, z

przeznaczeniem na wyplate wynagrodzenia StazyScie.

§ 11

Pomig¢dzy Beneficjentem (Uczelnig) a Organizatorem stazu, bedacymi odrebnymi
administratorami danych osobowych bedzie dochodzito do wzajemnego
udostepnienia danych osobowych Uczestnika stazu. Beneficjent i Organizator stazu
oSwiadczaja, ze zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych, zwanej dalej jako ,,RODO”) begdzie ono realizowane, w
niezbednym minimalnym zakresie do celd6w wynikajacych z przepiséw ustawy z
dnia 28 kwietnia 2022 r., o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnos$ci art. 87-93.

Strony zobowigzane s3 do niewykorzystywania tych danych do celéw niezgodnych
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z realizacja umowy. Beneficjent i Organizator stazu zobowigzujg si¢ do
przetwarzania danych osobowych w zakresie i w sposéb zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa, z zapewnieniem odpowiednich §rodkéw organizacyjnych i
technicznych oraz do wypelnienia obowiazkéw informacyjnych wynikajacych z

RODO.

§ 12

Stronom przystuguje prawo rozwigzania umowy za uprzednim jednotygodniowym
wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec tygodnia, w ktérym wypowiedzenie
bytoby skuteczne. Rozwigzanie umowy za wypowiedzeniem wymaga formy

pisemnej. Wypowiedzenie wymaga uzasadnienia.

§ 13

Wszelkie zmiany warunkéw umowy wymagaja formy pisemnej (pod rygorem

niewaznos$ci) stanowigcej aneks do umowy.

§ 14

Spory mogace wynikng¢ w czasie trwania niniejszej umowy strony rozstrzygaja

polubownie, a w przypadku braku takiej mozliwos$ci poddajg pod orzecznictwo

sagdoéw powszechnych wtasciwych dla siedziby Beneficjenta.

§ 15

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy:
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1. Regulaminu stazy studenckich oraz przyznawania i wyptacania stypendiéow
za staze studenckie w ramach projektu ,NOWOCZESNA UCZELNIA =
KOMPETENTNY ABSOLWENT - ksztalcenie dla branz kluczowych na
Politechnice Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich” stanowiacego
integralng cze¢s$¢ niniejszej umowy;

2. Wytyczne Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS);
3. Kodeksu Pracy;

4. Kodeksu Cywilnego.

§ 16

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze stron.

za Organizatora stazu Uczestnik stazu za Beneficjenta

Wykaz zatacznikéw do umowy:

- zatagcznik nr 3b do Regulaminu — O$§wiadczenie opiekuna stazu

- zatagcznik nr 6 do Regulaminu — Program stazu

- zatacznik nr 10 do Regulaminu — Dziennik stazu

- zatgcznik nr 11 do Regulaminu — Lista obecnosci na stazu

- zatagcznik nr 12 do regulaminu — Ankieta ewaluacyjna ex-post

- zatacznik nr 13 do Regulaminu — Raport opiekuna stazu

- zatacznik nr 14 do Regulaminu — Zaswiadczenie o ukonczeniu stazu

- zatacznik nr 15 do Regulaminu — Nota obcigzeniowa
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Nr projektu FERS.01.05-1P.08-0069/23

Tytut NOWOCZESNA UCZELNIA = KOMPETENTNY ABSOLWENT -
ksztatcenie dla branz kluczowych na Politechnice Bydgoskiej im.

rojektu .
proj Jana i Jedrzeja Sniadeckich

Beneficjent: Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich

Klauzula informacyjna, dotyczqgca przetwarzania danych osobowych jest dostepna

pod adresem strony internetowej https://pbs.edu.pl/pl/dydaktyka/projekty-

dydaktyczne/fers/rodo




