
 

 

Nr pro jektu  FERS .01.05 - IP.08-0559/23  

Tytuł  

projektu  

AKADEMIA POL ITECHNIKI  BYDGOSKIEJ  -  kompleksowy program 

podnoszenia kompetenc j i  i  kwal i f ikacj i  osób doros łych  na terenie 

województwa kujawsko -pomorsk iego  

Benef ic jent:  Pol i technika Bydgoska im. Jana i  Jędrze ja  Śn iadeck ich  

 

RAMOWY PROGRAM: 

• Zasady pracy na stanowisku komputerowym , 

• Wprowadzenie do systemów operacyjnych , 

• Elementy systemu komunikacji użytkownika z komputerem , 

• Pakiet  MS Office 365 (Word, Excel,  PowerPoint,  Power BI,  Power Automate, 

Copilot , Teams),  

• Interfejs,  edycja, nawigacja ,  

• Edytor tekstu (formatowanie, korespondencja seryjna) ,  

• Arkusz kalkulacyjny (funkcje, wykresy, tabele przestawne) ,  

• Grafika prezentacyjna (przejścia, animacje) ,  

• Interaktywna prezentacja danych (np. Power BI),  

• Automatyzacja procesów biznesowych i obiegu dokumentów (np. Power 

Automate),  

• Stosowanie różnych technik operacji  na plikach i  folderach (lokalnie  

i  w chmurze),  

• Przechowywanie plików w chmurze (OneDrive, Dropbox, Dysk Google, dysk 

sieciowy),  

• Zarządzanie plikami, archiwizowanie dokumentów, 

• Konta internetowe, zasady bezpieczeństwa , 

• Urzędowe usługi dla obywatela ,  

• Zintegrowane systemy informatyczne zarządzania (ZSIZ) ,  

• Strona internetowa (przygotowanie i administracja) ,  

• Tworzenie raportów (KPI) ,  

• Sztuczna inteligencja (AI) ,  

MATERIAŁY: skrypty, prezentacj a,  ćwiczenia.  Uczestnicy otrzymają materiały 

w formie papierowej  lub elektronicznej.  
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HARMONOGRAM 

GRUPA I i II spotkania w następujące dni: 

- 16.04.2026, godz. 13:00-16:00 

- 17.04.2026, godz. 13:00-16:00 

- 23.04.2026, godz. 13:00-16:00 

- 24.04.2026, godz. 13:00-16:00 

- 07.05.2026, godz. 13:00-16:00 

- 08.05.2026, godz. 13:00-16:00 

- 14.05.2026, godz. 13:00-16:00 

- 15.05.2026, godz. 13:00-16:00 

- 21.05.2026, godz. 13:00-16:00 

- 22.05.2026, godz. 13:00-16:00 

- 28.05.2026, godz. 13:00-16:00 

- 29.05.2026, godz. 13:00-16:00 

- 11.06.2026, godz. 13:00-16:00 

- 12.06.2026, godz. 13:00-16:00 

- 18.06.2026, godz. 13:00-16:00 

GRUPA III spotkania w następujące dni: 

- 16.04.2026, godz. 16:00-19:00 

- 17.04.2026, godz. 16:00-19:00 

- 23.04.2026, godz. 16:00-19:00 

- 24.04.2026, godz. 16:00-19:00 

- 07.05.2026, godz. 16:00-19:00 

- 08.05.2026, godz. 16:00-19:00 

- 14.05.2026, godz. 16:00-19:00 

- 15.05.2026, godz. 16:00-19:00 

- 21.05.2026, godz. 16:00-19:00 

- 22.05.2026, godz. 16:00-19:00 

- 28.05.2026, godz. 16:00-19:00 

- 29.05.2026, godz. 16:00-19:00 

- 11.06.2026, godz. 16:00-19:00 

- 12.06.2026, godz. 16:00-19:00 

- 18.06.2026, godz. 16:00-19:00 

 

 


