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Nr projektu FERS.01.05-1P.08-0559/23

AKADEMIA POLITECHNIKI BYDGOSKIEJ- kompleksowy program podnoszenia
kompetencji i kwalifikacji oséb dorostych na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego

Tytut
projektu

Beneficjent: Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich

RAMOWY PROGRAM:

Zasady pracy na stanowisku komputerowym,

Wprowadzenie do systemdw operacyjnych,

Elementy systemu komunikacji uzytkownika z komputerem,

Pakiet MS Office 365 (Word, Excel, PowerPoint, Power Bl, Power Automate,
Copilot, Teams),

¢ Interfejs, edycja, nawigacja,

Edytor tekstu (formatowanie, korespondencja seryjna),

Arkusz kalkulacyjny (funkcje, wykresy, tabele przestawne),

Grafika prezentacyjna (przejscia, animacje),

Interaktywna prezentacja danych (np. Power Bl),

e Automatyzacja procesow biznesowych i obiegu dokumentdéw (np. Power
Automate),

e Stosowanie réznych technik operacji na plikach i folderach (lokalnie i w chmurze),
* Przechowywanie plikow w chmurze (OneDrive, Dropbox, Dysk Google, dysk
sieciowy),

e Zarzgdzanie plikami, archiwizowanie dokumentow,

e Konta internetowe, zasady bezpieczeiAstwa,

e Urzedowe ustugi dla obywatela,

e Zintegrowane systemy informatyczne zarzgdzania (ZS12),

e Strona internetowa (przygotowanie i administracja),

e Tworzenie raportéw (KPI),

e Sztuczna inteligencja (Al),

MATERIALY: skrypty, prezentacja, ¢wiczenia. Uczestnicy otrzymajg materiaty w

formie papierowej lub elektronicznej.
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