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 „Efektywne wykorzystanie systemu „E-kadry” do 
elektronicznego obiegu dokumentów kadrowych” 

 

 

 

Szczegóły szkolenia 

• Termin: 5 cyklicznych spotkań od 21 lipca 2026 r. godzina 9:00 – 15:45 
• Forma: stacjonarna 

21 lipca 2026 r. - Kampus Fordon, aula J004, budynek J, parter 
• Liczba uczestników: 1 grupa - 16 osób 
• Czas trwania: 40 godzin dydaktycznych (5 dni po 8x45 min) 

21.07 - 8x45 min. (przerwy 1x15 min., 1x30 min- przerwa obiadowa) 
• Udział: bezpłatny 

Program szkolenia 

1. Moduły systemu kadrowego – przegląd funkcji: 
- faktury, 
- zakupy, 
- umowy, 
- kancelaria, 
- urlopy, 
- delegacje, 
- kadry. 
2. Wprowadzanie i edycja danych pracowników. 
3. Elektroniczne wnioski: urlopy, zwolnienia, delegacje. 
4. Dokumenty: umowy, aneksy, świadectwa pracy. 
5. Zgłoszenia do ZUS i komunikacja z PUE. 
6. Bezpieczeństwo danych osobowych w e-kadrach. 
7. Ćwiczenia na kontach testowych. 
8. Wybrane pozostałe obszary zastosowań: 
- zarządzanie jakością (ISO), 
- obszar CRM, 
- środki trwałe, 
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- platforma zakupowa, 
- intranet, 
- rezerwacja zasobów. 

Rekrutacja i dokumenty 

Rekrutacja trwa od dnia 13 lipca 2026 r. do 17 lipca 2026 r. Dokumenty aplikacyjne dostępne 
są: https://pbs.edu.pl/pl/dydaktyka/projekty-dydaktyczne/fers-akademia-
zarzadzania/dokumenty-do-pobrania 

• Formularz danych uczestnika projektu 
• Deklaracja uczestnictwa w projekcie 
• Oświadczenie uczestnika projektu 

Sposoby składania dokumentów: 

• Osobiście: Biuro Projektowe, budynek A, pok. 22, Rektorat, godz. 10:00–12:00 
• Campus Box: do godz. 23:59 (grupa: Biuro Rektora) 

Kontakt 

• Marta Walczak: +48 52 374-94-44 
• Iwona Gierszewska: +48 52 374-94-55 
• E-mail: biurorektora@pbs.edu.pl 

#FunduszeUE #FunduszeEuropejskie 

Politechnika Bydgoska im. Jana i Jędrzeja Śniadeckich  

Al. prof. S. Kaliskiego 7  

85-796 Bydgoszcz 
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