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 Sztuczna inteligencja (AI)  

w pracy administracyjnej 

 

 

 

Szczegóły szkolenia 

• Termin: 2-3 września 2026 r. godzina 9:00 – 15:45 
• Forma: stacjonarna 

Kampus Fordon, aula J114, budynek J 
• Liczba uczestników: 1 grupa – 30 osób  
• Czas trwania: 16 godzin dydaktycznych (2 dni po 8x45 min) 

(przerwy 1x15 min., 1x30 min- przerwa obiadowa) – proszę o informację w przypadku 
diety specjalnej 

• Udział: bezpłatny 

Program szkolenia 

1. Podstawy sztucznej inteligencji dla administracji 

- Czym jest AI i jak działa? 

- Praktyczne przykłady zastosowania AI w sektorze publicznym i edukacyjnym 

2. Automatyzacja codziennych zadań biurowych 

- Narzędzia AI do automatyzacji dokumentów, korespondencji i terminarzy 

- Praktyczne zastosowania asystentów AI 

3. Zarządzanie dokumentacją i obiegiem informacji 

- Inteligentne systemy klasyfikacji i wyszukiwania dokumentów 

- OCR, NLP i inne technologie ułatwiające archiwizację i dostęp do danych 

4. Wspieranie komunikacji wewnętrznej i z interesariuszami 

- Chatboty i wirtualni asystenci w obsłudze studentów i pracowników 

- AI w systemach odpowiedzi na zapytania i automatycznego wsparcia 

5. AI w procesach rekrutacyjnych i kadrowych 

- Wykorzystanie AI w analizie CV, selekcji kandydatów i planowaniu szkoleń 

- Ocena efektywności i zaangażowania pracowników 
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6. Usprawnienie pracy zespołowej dzięki AI 

- Narzędzia AI wspomagające współpracę, planowanie i raportowanie 

- Automatyczne podsumowania spotkań i zarządzanie projektami 

7. Zarządzanie czasem i zadaniami z pomocą AI 

- Inteligentne kalendarze i planery 

- Personalizacja dnia pracy i organizacja priorytetów 

8. Bezpieczeństwo danych i etyka wykorzystania AI 

- Zasady ochrony danych (RODO) w kontekście AI 

- Jak odpowiedzialnie korzystać z narzędzi opartych na AI? 

9. Praktyczne warsztaty: AI w codziennej pracy administracji 

- Ćwiczenia z wykorzystania konkretnych narzędzi (np. ChatGPT, Copilot, Notion AI) 

- Tworzenie automatycznych raportów i analiz 

10. Wizja przyszłości: Administracja uczelni wspierana przez AI 

- Przykłady dobrych praktyk z innych uczelni i instytucji 

- Przygotowanie na zmiany i adaptacja do pracy z nowymi technologiami 

Rekrutacja i dokumenty 

Rekrutacja trwa od dnia 12 sierpnia 2026 r. do 26 sierpnia 2026 r. Dokumenty aplikacyjne 
dostępne są: https://pbs.edu.pl/pl/dydaktyka/projekty-dydaktyczne/fers-akademia-
zarzadzania/dokumenty-do-pobrania 

• Formularz danych uczestnika projektu 
• Deklaracja uczestnictwa w projekcie 
• Oświadczenie uczestnika projektu 
• Umowa uczestnictwa w projekcie -  2x wydruk w kolorze 

Sposoby składania dokumentów: 

• Osobiście: Biuro Projektowe, budynek A, pok. 22, Rektorat, godz. 10:00–12:00 
• Campus Box: do godz. 23:59 (grupa: Biuro Rektora) 

Kontakt 

• Marta Walczak: +48 52 374-94-44 
• Iwona Gierszewska: +48 52 374-94-55 
• E-mail: biurorektora@pbs.edu.pl 

mailto:biurorektora@pbs.edu.pl
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#FunduszeUE #FunduszeEuropejskie 

Politechnika Bydgoska im. Jana i Jędrzeja Śniadeckich  

Al. prof. S. Kaliskiego 7  

85-796 Bydgoszcz 

 

 

 

 

 


