Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Nr projektu

FERS.01.05-1P.08-0433/25

Tytut Akademia Zarzadzania — podniesienie kompetencji kadry oraz wzmocnienie
projektu potencjatu administracyjnego Politechniki Bydgoskiej im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich
Beneficjent: Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich

»Excel — poziom podstawowy”

Szczegoty szkolenia
Terminy:

| grupa:
22.10-8:00-9:30
29.10 - 8:00-9:30
5.11-8:00-9:30
19.11 - 8:00-9:30
26.11-8:00-9:30

Il grupa:
22.10-9:30-11:00
29.10-9:30-11:00
5.11-9:30-11:00
19.11-9:30-11:00
26.11-9:30-11:00

11l grupa:

23.10 - 8:00-9:30
30.10-12:00-13:30
6.11-8:00-9:30
20.11 - 8:00-9:30
27.11-8:00-9:30

IVgrupa:
23.10-9:30-11:00
30.10- 13:30-15:00
6.11-9:30-11:00
20.11-9:30-11:00
27.11-9:30-11:00

Forma: stacjonarna, Budynek J, sala JOO6

Kampus Fordon

Liczba uczestnikow: 4 grupy (1 grupa - 15 oséb)
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Czas trwania: 10 godzin dydaktycznych (5 spotkan po 1,5h)
Udziat: bezpfatny

Program szkolenia

RAMOWY PROGRAM NAUCZANIA:

1. Podstawy pracy z Excelem

a. Praca z interfejsem programu

b. Praca ze Skoroszytem w Excelu

e Tworzenie Skoroszytu

e Tworzenie Skoroszytu na podstawie Szablonu

e Zapisywanie Skoroszytu o okreslonej nazwie i potozeniu
e Zamykanie Skoroszytu

c. Praca z Arkuszem

e Tworzenie Arkusza

® Zmiana pozycji Arkusza

¢ Kopiowanie Arkusza

e Usuwanie Arkusza

d. Praca z Zakresem

e Zaznaczanie zakreséw komérek w Excelu

¢ Wprowadzanie danych do arkusza

o Typy danych w Excelu

o Serie danych

o Kopiowanie danych

o Wprowadzenie do organizacji danych w arkuszu
e Formatowanie

o Szeroko$¢ kolumn

o Wysokos¢ wierszy

o Grupowanie kolumn

o Formatowanie zawartosci komérek

o Scalanie komérek

2. Formuty i funkcje w Excelu

a. Pasek formut

b. Adresowanie wzgledne, bezwzgledne, mieszane
c. Formuty

¢ Funkcje

o Liczbowe (SUMA, SREDNIA, MIN, MAX, MIN.K, MAX.K)
o Logiczne (JEZELI, ORAZ, LUB)

o Wprowadzenie do funkcji Tekstowych

o Wprowadzenie do funkcji Wyszukiwania i adresu (wyszukaj.pionowo)
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Funkcje zagniezdzone

Btedy w formutach

. Formuty przy wykorzystaniu Zakreséw

. Formuty przy wykorzystaniu Zakreséw nazwanych

. Prezentacja danych

. Wprowadzenie do formatowania niestandardowego
. Formatowanie warunkowe

c. Wykresy

4
a
b

Podstawowe typy wykreséw
Formatowanie wykreséw

Wiele serii danych na wykresie

. Analiza danych

. Sortowanie

. Sortowanie po wielu polach jednoczesnie

c. Sortowanie niestandardowe
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e
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. Filtrowanie
. SUMY.CZESCIOWE

. Wprowadzenie do Tabeli przestawnej

. Wprowadzenie do Wykresdéw przestawnych
. Estetyka prezentowanych danych

. Excel w codziennej pracy

. Drukowanie arkuszy

. Drukowanie obszaréw nieciggtych

. Przenoszenie i kopiowanie arkuszy pomiedzy skoroszytami

. Wklejanie specjalne
. Przejdz do

. Blokowanie wiersza i kolumny

. Komentarze
. Malarz formatéw do ustandaryzowania wygladu skoroszytow

Rekrutacja i dokumenty
Rekrutacja trwa od dnia 29 wrzesnia 2026 r. do 15 pazdziernika 2026 r. Dokumenty
aplikacyjne dostepne s3: https://pbs.edu.pl/pl/dydaktyka/projekty-dydaktyczne/fers-
akademia-zarzadzania/dokumenty-do-pobrania

e F

ormularz danych uczestnika projektu

Deklaracja uczestnictwa w projekcie
Os$wiadczenie uczestnika projektu
Umowa x2
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Uprzejmie prosze o wydruk w kolorze

Sposoby sktadania dokumentéw:

Kontakt

Osobiscie: Biuro Projektowe, budynek A, pok. 22, Rektorat, godz. 10:00-12:00
Campus Box: do godz. 23:59 (grupa: Biuro Rektora)

Marta Walczak: +48 52 374-94-44
Iwona Gierszewska: +48 52 374-94-55
E-mail: biurorektora@pbs.edu.pl

#FunduszeUE #FunduszeEuropejskie
Politechnika Bydgoska im. Jana i Jedrzeja Sniadeckich

Al. prof. S. Kaliskiego 7

85-796 Bydgoszcz
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